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Vorwort

Die Gemeinnutzigkeit bietet — durch
Steuerbefreiung und die Moglichkeit,
Spenden und Zuwendungen anzuneh-
men — materielle Vorteile und die Chance,
eine stabile Grundlage fur eine nachhal-
tige Verbandsentwicklung zu schaffen.
Andererseits verbinden sich mit der
Gemeinnutzigkeit aber auch materielle
Adolf Bauer Bruno Hartwig Risiken fur Verein und Vorstand - auch bei
Prasident Bundesschatzmeister unwissentlichen VerstoRen.

»Die GemeantZIlelt bietet eine Dieses Handbuch enthdlt viele - hoffent-

stabile Grundlage fur eine nachhaltige lich - niitzliche Informationen, Anleitun-
Verbandsentwicklung.« gen und Vorlagen. Die Erklarungen sind
dabei moglichst verstandlich und praxis-
Liebe Leserinnen und Leser, nah gehalten. Es verdeutlicht die Grund-
regeln, die hinter der Fulle an Einzelfall-
fur den SoVD ist die Anerkennung der entscheidungen stehen,und soll den
Gemeinnutzigkeit von grofier Bedeutung. Verantwortlichen helfen,den Handlungs-
Die damit verbundenen Steuervorteile rahmen fur den konkreten Fall zu kennen
beeinflussen die praktische Verbands- und einzuhalten.
arbeit, die offentliche Wirkung des SoVD
und vor allem seine finanziellen Grund- Wir haben noch eine personliche Bitte:

lagen und Spielraume entscheidend. Dabei  Sollten Sie Fragen oder Anregungen

ist die richtige steuerliche Darstellung der  haben,wenden Sie sich bitte an das Team
Verbandsarbeit eine der schwierigsten der SoVD Bundesgeschaftsstelle. Wir sind
Aufgaben. - Und dies nicht nur,weil die fur jeden Hinweis aus lhrer Praxis im Ver-
gemeinnutzigkeitsrechtlichen Regelungen  band dankbar!

regelmafdig und haufig von den Finanz-

amtern kontrolliert sowie durch Recht-

sprechung, Gesetzgebung und Verwaltung

stindig angepasst werden, sondern uns '/ﬂ?%.g/ )e .
auch die tagliche Verbandsarbeit regel- /‘(
mafiig vor neue Herausforderungen stellt.  AdolfBauer Bruno Hartwig



Kassenfithrung

Was ist eine Kasse und wie fiihre ich sie?

Die Kasse

Eine Kasse ist ein tatsdachlich vorhandenes Gefaf3, in dem sich Bargeld befindet.
Das kann ganz professionell eine Geldkassette sein; aber auch jede Holzkiste,
Blechschachtel oder ein anderes verschlieRbares Gefaf ist geeignet. Eine
Kasse ist NICHT die Hosentasche eines Vorstandsmitglieds oder das private
Portemonnaie, in dem schon mal die Zettel gesammelt werden.

Wichtig ist, dass nur ein sehr begrenzter Personenkreis Zugang und Zugriff auf
die Kasse haben sollte. Im Wesentlichen sollten das nur die Kassenfiihrerin
oder der Kassenfihrer, also die oder der wirklich Verantwortliche, sein sowie
eine weitere Person, die im Vertretungsfall ebenfalls die Kasse fiihren kann.

Das Kassenbuch

Zu jeder Kasse gehort ein Kassenbuch. Das ist entweder ein fest gebundenes
Papierheft oder aber ein elektronisches Buch (Kassenprogramm). Keinesfalls ist
ein Kassenbuch eine lose Blattsammlung oder eine Excel-Tabelle.

Das Kassenbuch kann ein fest gebundenes Papierheft oder ein Kassenprogramm sein.




Kassenfuhrung

In dem Kassenbuch werden alle Einnahmen und Ausgaben verzeichnet. Das
sind ausschliefslich echte Geldbewegungen. Also nur, wenn Sie tatsachlich Geld
hineinlegen oder herausnehmen, gehort diese Bewegung in das Kassenbuch.
Ausschliefslich die Reihenfolge der tatsachlichen Kassenzugriffe bestimmt

die Reihenfolge der Bewegungen im Kassenbuch. Das Datum der Belege, die
bezahlt werden, ist nicht relevant.

Ein Kassenbuch darf (und kann) niemals einen negativen Kassenbestand haben.
Tritt dies auf, wurde das Buch nicht ordnungsgemaf} gefiihrt. Der Hauptfehler
besteht meist darin, dass die Dokumentation nicht zeitnah war.

Die Kassenfiihrung

Ein Kassenbuch ist vollstandig, richtig und zeitnah zu fiihren. Das bedeutet:
Jede Ein-und Auszahlung ist zu erfassen, und zwar am Tag der Geldbewegung.
Zu jeder Kassenbewegung gehort ein Beleg, der anhand einer fortlaufenden
Nummer eindeutig der Kassenbewegung zuzuordnen sein muss.

Beispiel: Herr Muller und Frau Meier haben zu Hause aufgerdumt und noch
ein paar Belege gefunden, die der Verein erstatten muss. Herr Miller hatte
am 12.Februar 2018 ein Packchen Kaffee gekauft, das im Rahmen der Sozial-
beratung verwendet wurde, und Frau Maier war mehrfach (am 28. Dezem-
ber 2017,am 2.Januar 2018 und am 4.Marz 2018) im Auftrag des Vereins

Bus gefahren.Jedes Ticket kostete fiinf Euro. Frau Meier hat ihre drei Tickets
auf ein ordentliches Blatt Papier aufgeklebt. Beide kommen gemeinsam am
5.Marz 2018 in die Geschaftsstelle, um die Belege abzugeben und sich das
Geld bar aus der Kasse erstatten zu lassen. Herr Muller ldsst Frau Meier natur-
lich den Vortritt.

Was geschieht in der Geschaftsstelle? Die Kassenflihrerin nimmt sich das
Kassenbuch und die Geldkassette. Sie priift die drei Belege von Frau Meier,
diese sind in Ordnung. Sogleich schlagt sie ihr Kassenbuch auf und schaut,
was ihre letzte Eintragung war. Das Kassenbuch sieht zu diesem Zeitpunkt wie
folgt aus:

Datum Beleg- Einnahme  Ausgabe Kassen- Grund
nummer saldo
- - - x 87,50 -
28.02.2018 58 - 7,50 80,00 | DHl-Paket
marke




Die Kassenflihrerin sieht, dass die letzte verwendete Belegnummer die 58

war und der rechnerische Kassenbestand derzeit 80 Euro betragt. Sie hat also
genug Bargeld in der Kasse, um Frau Meier auszuzahlen. Die Kassenfuhrerin
nimmt 15 Euro aus der Kasse und gibt sie Frau Meier. Dann versieht sie das
Blatt mit den aufgeklebten Busscheinen mit der Nummer 59 und heftet den
Beleg in den Ordner mit den Kassenbelegen. Im Kassenbuch nimmt sie folgen-

de Eintragung vor:

Beleg-

Kassen-

Datum Einnahme Ausgabe Grund
nummer saldo
- - - - 87,50 -
28.02.2018 58 - 7,50 80,00 | DHL-Paket
marke
Meier,
05.03.2018 59 - 15,00 65,00 | 3 Busfahr-
scheine

Dann kommt Herr Muller an die Reihe. Wieder prift die Kassenfuhrerin den
Beleg. Der Kaffee hat 5,99 Euro gekostet. Sie weif, dass 65 Euro in der Kasse
geblieben sind. Sie hat also noch immer genug Bargeld in der Kasse,um Herrn
Muller auszuzahlen. Die Kassenfuhrerin nimmt 5,99 Euro aus der Kasse und

gibt sie Herrn Muller. Dann versieht sie den Kassenbon mit der Nummer 60 und

heftet den Beleg in den Ordner mit den Kassenbelegen. Im Kassenbuch nimmt
sie folgende Eintragung vor:

Datum Beleg- Einnahme Ausgabe Kassen- Grund
nummer saldo
- - - - 87,50 -
marke
Meier,
05.03.2018 59 - 15,00 65,00 | 3 Busfahr-
scheine
05.03.2018 60 - 5.99 58,01 Miller,
Kaffee

Kassenfiihrung

Die Kassenfiihrein
tragt den Betrag von
15,00 Euro fiir die
Fahrscheine in die
Spalte Ausgabe ein.
Daraus ergibt sich
ein Kassensaldo von
65,00 Euro.

Den Betrag von
5,99 Euro fir

Kaffee tragt die
Kassenfiihrein unter
Ausgabe ein.

der Kassensaldo
betragt nun

58,01 Euro.



Kassenfuhrung

Durch den
Spendenbetrag von
50,00 Euro ergibt
sich ein Kassensaldo
von 108,01 Euro.

Einen Tag spater kommt Herr Schulze in die Geschaftsstelle und mochte dem
Verein einfach etwas Gutes tun. Er mochte 50 Euro spenden. Die Kassenfuihrerin
nimmt das Geld entgegen und legt es in die Kasse hinein. Dann greift sie zum
Kassenbuch und tragt wie folgt ein:

Beleg- Kassen-

Datum Einnahme  Ausgabe Grund
nummer saldo

B - - - 87,50 -
marke
Meier,

05.03.2018 59 - 15,00 65,00 | 3 Busfahr-
scheine

05.03.2018 60 - 5,99 58,01 | huller,
Kaffee

06.03.2018 61 50,00 - 108,01 Schulze,
Spende

Die Kassenpriifung

Jede Kasse muss regelmafig gepruft werden. Regelmafig bedeutet: mindes-
tens einmal im Monat, bei vielen Ein- oder Auszahlungen auch wdchentlich,
bei sehr vielen Bewegungen auch taglich. Bei einer Kassenprifung wird das
zum Zeitpunkt der Prufung tatsachlich vorhandene Geld (Scheine und Miinzen)
gezahlt und mit dem rechnerischen Kassensaldo des Kassenbuchs verglichen.
Beide Werte sollten identisch sein.

Wie funktioniert das ganz praktisch? Die Kassenfiihrerin oder der Kassenfuhrer
sucht sich eine weitere, vertrauenswirdige Person. Wer das ist, ist egal. Es muss
kein Vorstandsmitglied sein.

Der Grundsatz ist: Eine Person zahlt mit den Augen, eine mit den Handen.
Das Geld berthrt nur die Kassenfiihrerin oder der Kassenfuhrer tatsachlich,
zahlt also mit den Handen. Die andere Person Lasst sich vorzahlen und zahlt
mit. Sie zahlt mit den Augen.

Kommen beide Kassenzahlenden zu derselben Summe, protokollieren sie
diese mit der vorliegenden Stilickelung. Das Beispiel eines Zahlprotokolls ist
als Anlage 1 beigefligt. Dann vergleichen sie ihr Ergebnis mit dem Kassen-
buch. Sind beide Salden gleich, stimmt die Kasse und alles ist in Ordnung.

Gibt es eine Differenz, sollte noch einmal gezahlt werden, um Zahlfehler
auszuschlieRRen. Bei einem handischen Kassenbuch sollte dann nachgerechnet
werden, ob sich ein Rechenfehler eingeschlichen hat.



Kassenfiihrung

Kénnen die Prufpersonen beides, Zahlen und Rechnen, als Fehlerquelle aus-
schliefien, dann ist davon auszugehen, dass entweder eine Kassenbewegung
nicht oder mit einem Schreibfehler erfasst oder dass das Geld falsch heraus-
gegeben wurde. Kassendifferenzen sind mit dem Vorstand zu besprechen.

Er entscheidet, wie weiter verfahren werden soll.

Die Revision

In diesem Zusammenhang soll noch kurz auf die personlichen Anforderungen
fir das Amt der Revisorin oder des Revisors eingegangen werden:

Die oder der betreffende ehrenamtliche Mitarbeiterin oder Mitarbeiter sollte
Uber Grundkenntnisse in der Buchfiuihrung einschliefslich der Grundsatze
ordnungsgemafier Buchfihrung und des Vereinssteuerrechtes verfugen.

Denn nur dann kann sie oder er das Finanz- und Rechnungswesen der Gliede-
rung ordnungsgemaf uberprufen. Dartber hinaus muss die entsprechende
Person sich immer ihrer Unabhangigkeit und Unparteilichkeit bewusst sein.
Das bedeutet, dass sie umfassend prift und einseitige Kontrollen unterbleiben.
Auch personliche Kontakte dirfen sie nicht von kritischen Uberpriifungen
abhalten. Bevor Sie das Amt der Revisorin oder des Revisors annehmen, priifen
Sie sich daher bitte, ob Sie unbefangen an diese Aufgabe herangehen kdnnen.
Eine Prufung muss mit der notwendigen Ernsthaftigkeit und Gewissenhaftig-
keit erfolgen.

Als Revisorin oder Revisor gehen Sie einer verantwortungsvollen Tatigkeit
nach, die fur den Verband von grofRer Bedeutung ist. Bitte bedenken Sie
deshalb, dass der Zeitaufwand fiir diese Arbeit nicht zu knapp bemessen sein
darf und dass Sie Ihre Verantwortung nicht delegieren kénnen.

Als Revisorin oder Revisor gehen Sie einer verantwortungsvollen Tatigkeit nach.




Warum wir gemeinniitzig sind

Hier ware besser gefragt: Warum streben wir die Anerkennung als gemein-
nutziger Verein durch die Finanzverwaltung an? Die offizielle Anerkennung als
gemeinnitzige Organisation bringt mehrere Vorteile mit sich:

m die Berechtigung, Spenden oder Mitgliedsbeitrage zu bestatigen, sodass
die Spenderin oder der Spender diese steuermindernd in ihrer oder seiner
Steuererklarung geltend machen kann

m Zugang zu (oft staatlichen) Zuwendungen und Férderungen

m positives Ansehen in der Offentlichkeit

m Ertragsteuerfreiheit

m geringere Umsatzsteuerbelastung.

Aber natirlich sind mit diesen Vorteilen auch erhohte Pflichten verbunden.
Mittel unterliegen einer engen zeitlichen und inhaltlichen Bindung. Die Buch-
haltung ist aufwendiger.

Die offizielle Anerkennung als gemeinniitzige Organisation berechtigt, Spenden oder Mitgliedsbeitrage zu bestatigen.




Die erstmalige Beantragung
der Gemeinniutzigkeit

Die erstmalige Beantragung der Feststellung der Gemeinniitzigkeit
nach &8 60a Abgabenordnung (AO)

Was bedeutet die Feststellung der Gemeinniitzigkeit nach § 60a AO?

Jede gemeinnttzige Organisation bendtigt einen Bescheid nach & 60a AQ.
Dieser ist ein amtlicher Bescheid - also ein Schreiben, gegen das sie Einspruch
einlegen kann - daruber, dass die Satzung ihrer Gliederung alle satzungs-
mafigen - also formellen - Voraussetzungen dafir erfullt,damit die Gliede-
rung uberhaupt als gemeinnitzig anerkannt werden kann. Diesen Bescheid
erhalten Sie von Ihrem Finanzamt.

Wann muss der Antrag gestellt werden?

Jede neu gegriuindete Organisation beantragt den Erlass des Bescheides gleich
als Erstes gemeinsam mit der steuerlichen Anmeldung (siehe dazu unter ,Grin-
dung einer neuen Gliederung“und Anlage 2). Notwendig fiir die Beantragung
ist lediglich, eine Kopie der Satzung einzureichen,zusammen mit der formlos
vorgetragenen Bitte, dass die Organisation einen solchen Bescheid wiinscht.

Nach jeder Satzungsanderung pruft das Finanzamt, ob ein neuer Bescheid nach
§ 60a AO notwendig ist. Das bedeutet, dass jede geanderte Satzung wieder dem
Finanzamt vorzulegen ist. Das muss spatestens zusammen mit der Steuererkla-
rung passieren (siehe dazu unter dem Punkt ,Die Steuererklarung als regel-
maftige Beantragung der Gemeinniitzigkeit®),zusammen mit einem formlosen
Antrag auf Feststellung der Ordnungsmafsigkeit.

Bei welchem Finanzamt muss der Antrag gestellt werden?

Der Antrag ist bei dem Finanzamt zu stellen, das fur den Ort des Sitzes des
Vereins zustandig ist. In der Regel ist es das, bei welchem Sie auch die erst-
malige steuerliche Anmeldung abgegeben haben. Sind Sie unsicher, welches
Finanzamt zustandig ist, kdnnen Sie im Internet als Suchbegriff eingeben:
,zustandiges Finanzamt“zusammen mit |hrer Postleitzahl. Eine Ausnahme
gibt es nur in Grofistadten,zum Beispiel in Berlin oder Minchen. Dort sind
abweichend von der Postleitzahl zentrale Stellen zustandig. Bitte fragen Sie
im Zweifelsfall Ihren Landesverband.
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Die Steuererklarung

als regelmaflige Beantragung
der Feststellung

der Gemeinnutzigkeit

Sie sind verpflichtet, regelmafiig eine Steuererklarung abzugeben. Das Finanz-
amt bendtigt diese, um zu wissen, dass der Verein als gemeinnitzig anerkannt
werden mochte, und um alle Informationen zu haben, um priifen zu konnen,

ob es diesem Antrag entsprechen kann. Nur nach Abgabe der Erklarung erhal-
ten Sie einen Freistellungsbescheid, mit welchem Sie belegen kdnnen, dass der
Verein als gemeinnitzig anerkannt ist.

Wann muss eine Erklarung abgegeben werden?

Ublicherweise geben Sie alle drei Jahre eine Erklarung fiir die zuriickliegenden
Jahre ab. Bitte schauen Sie in den letzten Bescheid, den Sie erhalten haben.
Gewohnlich steht in diesem, wann Sie die nachste Erklarung abgeben missen.

Die Erklarung muss bis zum 31.Juli des Jahres abgegeben werden, das auf das
letzte Jahr des Turnus folgt.

Berat Sie eine Steuerberaterin oder ein Steuerberater, verlangert sich die
Frist auf den 28. Februar des Ubernachsten Jahres. Beide Falle zeigt das
folgende Beispiel.



Die Steuererkldrung als regelmafiige Beantragung der Feststellung der Gemeinnutzigkeit

Beispiel: Ist der letzte Freistellungsbescheid fiir die Jahre 2013 bis 2015
ergangen, dann muss die nachste Erklarung fur die Jahre 2016 bis 2018 abge-
geben werden. Das letzte Jahr des Turnus ist 2018. Die Erklarung muss der Ver-
ein bis spatestens zum 31.Juli 2019 abgeben. Unterstutzt eine Steuerberaterin
oder ein Steuerberater, dann muss die Erklarung bis zum 28. Februar 2020 beim
Finanzamt vorliegen.

Erhalt der Verein eine Aufforderung zur Abgabe der Erklarung?

Grundsatzlich versendet das Finanzamt keine gesonderten Aufforderungen, die
Steuererkldarungen abzugeben. Meist ist im letzten Bescheid angegeben, wann
die nachste Erklarung einzureichen ist.Versaumt man diese Frist, erhalt der
Verein eine schriftliche Erinnerung an die Abgabe. Da die regulare Frist dann
schon abgelaufen ist, sollte man also keinesfalls auf die Erinnerung warten.

Ist es doch einmal so weit gekommen, dass Sie ein Erinnerungsschreiben
erhalten haben, reagieren Sie bitte entweder durch die Abgabe der Steuer-
erklarung oder durch einen Antrag auf Fristverlangerung. Sollten Sie unsicher
sein,wenden Sie sich bitte an Ihren Landesverband.

Bitte bedenken Sie auch, dass die Behorde oft die Vorstandsvorsitzende oder
den Vorstandsvorsitzenden als Vertreterin oder Vertreter des Vereins anschreibt.
Ist diese Person nicht regelmafiig zu Hause oder hat der Vorstand inzwischen
gewechselt, geht vielleicht ein Schreiben verloren. Informieren Sie Ihr Finanz-
amt also regelmafiig, wenn die Postempfangerin oder der Postempfanger
wechseln soll.

Wie gibt man die Erklarung ab?
Was bedeutet elektronische Abgabe?

Die Gemeinnutzigkeitserklarung muss auf einem offiziellen Formular elektro-
nisch abgegeben werden. Diese Formulare hat die Finanzverwaltung ab dem
Jahr 2017 vollig neu gestaltet. Wenn Sie also noch alte Vorlagen haben, diirfen
Sie sie leider nicht mehr verwenden.

Wenn Sie keine Ausnahmegenehmigung haben, missen Sie die Erklarung
elektronisch Ubermitteln. Das ist nur im sogenannten authentifizierten Ver-
fahren moglich. Hierfiir hat das Finanzamt das Programm ,Elster” (Abkiirzung
fur: ,ELektronische STeuerERklarung®) im Internet bereitgestellt. Sie brauchen
also fir die Abgabe einen Internetzugang. Um das Verfahren zu nutzen, missen
Sie sich einmal vorab auf der Seite www.elster.de anmelden. Sie erhalten dann
zeitnah eine E-Mail und einen Postbrief des Finanzamtes. Beides zusammen
ergibt eine Art Zugangscode, mit dem Sie sich eindeutig identifizieren kdnnen.
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Die Steuererkldrung als regelmafiige Beantragung der Feststellung der Gemeinnitzigkeit

Alternativ gibt es zahlreiche Programme, mit denen Sie die Steuererklarung
ebenfalls erledigen konnen. Sie bendtigen jedoch immer das Internet. Nur
wenn Sie plausibel dem Finanzamt darlegen konnen, dass Sie keinen Internet-
zugang zur Verfligung haben, gestattet es lhnen die Abgabe auch weiterhin auf
Papier. Derzeit ist das Finanzamt noch recht grof3zligig mit dieser Regelung.

Wer muss die Erklarung unterschreiben?

Die Erklarung muss der Vorstand unterschreiben. Geben Sie die Erklarung auf
Papier ab, ist das unproblematisch.

Wenn Sie die Erklarung elektronisch, also im Internet, abgeben, dann empfiehlt
sich folgendes Vorgehen:

Variante 1: Ein zeichnungsberechtigtes Vorstandsmitglied veranlasst die
Abgabe der Erklarung im Internet selbst und verwendet seinen authentifi-
zierten Zugang. Da die Verwendung des Zugangscodes als Unterschrift gilt, ist
nichts weiter zu beachten. Bitte drucken Sie das Protokoll der Erklarung voll-
standig aus und heben Sie es gut auf.

Variante 2: Ein anderes Vereinsmitglied - nicht der zeichnungsberechtigte
Vorstand - gibt die Erklarung ab; vielleicht weil es sich gut damit auskennt
oder elektronische Arbeiten ihm nicht schwerfallen. In diesem Fall sollte es die
Erklarung einmal vorab ausdrucken und dem zeichnungsberechtigten Vorstand
zur Unterschrift vorlegen. Erst, wenn dieser ordnungsgematf’ unterschrie-

ben hat, wird die Erklarung tatsachlich an die Finanzverwaltung Gbermittelt.
Das Vorstandsmitglied, das mit seiner Authentifizierung die Ubermittlung
veranlasst, bekommt den unterschriebenen Ausdruck und bewahrt ihn gut auf.
Im Streitfall dient dieser unterschriebene Ausdruck als Nachweis, dass alle
Angaben im Sinne des Vorstandes gemacht wurden.

Variante 3: Sie beauftragen einen Steuerberater mit dieser Aufgabe. Er sorgt
fur eine ordnungsgemafe Abwicklung.

Was muss in der Erklarung eingetragen werden?

Bevor Sie mit dem Ausfiillen des Vordrucks beginnen, legen Sie sich die folgen-
den drei Dinge bereit. Diese missen fertig sein, bevor Sie eine Steuererklarung
erstellen kdnnen:

m Einnahmenuberschussrechnungen (oder Jahresabschluss) fur die drei Jahre,
fur die Sie die Erklarung abgeben wollen

m Tatigkeitsberichte flur denselben Zeitraum (siehe Satzung, Muster fur
Tatigkeitsbericht)

m zum Zeitpunkt der Erstellung (also jetzt gerade) gliltige Satzung lhres Vereins.

m Eintragen mussen Sie den Vorstand, der zum Zeitpunkt der Abgabe der
Erklarung (also gerade aktuell) amtiert.



Die Steuererkldrung als regelmafiige Beantragung der Feststellung der Gemeinnutzigkeit

Variante 1: Gesamteinnahmen je Jahr unter 35.000 Euro

Bitte schauen Sie zuerst in jede der drei Einnahmeniberschussrechnungen
und prifen Sie, ob in einem der Jahre die Einnahmen mehr als 35.000 Euro
betrugen. Es ist unwichtig, warum Sie das Geld erhalten haben. Es geht nur
darum, ob die Summe aller Zufllsse in einem Jahr hoher als 35.000 Euro war.
Addieren Sie also die weitergeleiteten Mitgliedsbeitrage des Bundesverbandes
mit den Spendeneinnahmen, den Eintrittsgeldern, den Ertragen aus Rechts-
beratung,den Zinsen und, und, und. Liegen Sie darunter, ist es im Folgenden
ganz einfach.

Sie mussen dann eine Erklarung ausfullen, die aus zwei Vordrucken besteht:
dem Vordruck KST1 und der Anlage GEM. In der Anlage 3 zu diesem Handbuch
gibt es eine Beispielerklarung 1, die Sie als Vorlage nutzen konnen. Alle Felder,
die Sie unbedingt ausfiillen mussen, sind gelb markiert. Dariiber hinaus gibt es
noch grin markierte Felder, die nur bei Bedarf auszufiillen sind.

Variante 2: Gesamteinnahmen je Jahr Gber 35.000 Euro

Hat lhre Prifung ergeben, dass die Gesamteinnahmen (also die Summe aller
Geldeingange - egal, welcher Zahlungsgrund vorlag) mehr als 35.000 Euro

in einem Kalenderjahr betrug, so mussen Sie zusatzlich prufen, ob die Brutto-
einnahmen im wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb tiber 35.000 Euro betrugen.
Was das ist und woher Sie diese Zahl erhalten, ist unter ,Die Bereiche einer
gemeinniitzigen Organisation®erlautert.

Wenn lhre weitere Prifung ergibt, dass die Summe aller Gesamteinnahmen
mehr als 35.000 Euro, aber die Bruttoeinnahmen im wirtschaftlichen Geschafts-
betrieb weniger betrugen, dann missen Sie ebenfalls eine Erklarung ausfullen,
die aus zwei Vordrucken besteht. Wie in der ersten Variante sind diese auch hier
der Vordruck KST1 und die Anlage GEM. In der Anlage dieses Handbuches gibt
es eine Beispielerklarung 2, die Sie als Vorlage nutzen konnen.Alle Felder, die
Sie unbedingt ausfillen missen, sind gelb markiert. Daruber hinaus gibt es
noch grin markierte Felder, die nur bei Bedarf auszufiillen sind.

Variante 3: Bruttoeinnahmen im wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb je Jahr
uber 35.000 Euro

Hat Ihre Prifung ergeben, dass die Gesamteinnahmen - also die Summe aller
Geldeingange; egal, welcher Zahlungsgrund vorlag - mehr als 35.000 Euro

in einem Kalenderjahr UND auch die Bruttoeinnahmen im wirtschaftlichen
Geschaftsbetrieb Gber 35.000 Euro betrugen, dann ist die Abgabe der Steuer-
erklarung leider nicht mehr mit einer allgemeinen Vorlage zu unterstitzen.
Eine Hilfe wirde den hier mdglichen Rahmen Ubersteigen. Bitte wenden

Sie sich bei Fragen in Zweifelsfallen an lhren Landesverband oder den
Bundesverband.
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Der Steuerbescheid
als regelmafdige Anerkennung
der Gemeinniutzigkeit

Das Finanzamt muss in regelmaRigen Abstanden feststellen, dass |hr Verein
(noch immer) gemeinnitzig ist. Diese Feststellung erfolgt in Form eines
sogenannten Freistellungsbescheides. Dieser heifdt in einigen Regionen direkt
,Freistellungsbescheid’, in anderen Gegenden aber manchmal auch ,Kérper-
schaftssteuerbescheid”. Er enthalt dann eine Anlage, aus der sich die Fest-
stellung der GemeinnUitzigkeit ergibt.

Die Anerkennung erfolgt immer fur abgelaufene Kalenderjahre, also fir die
Vergangenheit. Meist umfasst ein Bescheid drei Kalenderjahre; manchmal
weniger, nie mehr.

Es ist ganz wichtig, dass Sie jeden Bescheid des Finanzamtes genau und bis
zum Ende lesen, auch das Kleingedruckte. Wenn Sie etwas nicht verstehen,
fragen Sie bitte entweder das Finanzamt oder lhren Landesverband.

Vereinfacht ausgedruckt steht im Bescheid:,Lieber Verein, du erfillst formell
alle Voraussetzungen, um als gemeinnutzig anerkannt zu werden. Und du hast
dich in den letzten drei Jahren (beziehungsweise im beschiedenen Zeitraum)
aktiv so verhalten, wie du es dir in deiner Satzung vorgenommen hast. Du darfst
Zuwendungsbescheinigungen ausstellen und fur alle Ertrage (aufBerhalb des
steuerpflichtigen wirtschaftlichen Geschaftsbetriebes) Steuerverguinstigungen
in Anspruch nehmen.”

Diesen Bescheid mussen Sie im Original gut aufheben. Er ist die Grundlage
dafur, dass der Bundesverband die Beitragsmittel an Sie weitergeben darf.

Er ist auch die Grundlage dafur, dass lhr Verein darlber hinaus Zuwen-
dungen erhalten kann, fur die er, regional auch der Landesverband fur ihn,
Zuwendungsbestatigungen (Spendenbescheinigungen) ausstellen darf.

Wenn Sie den Freistellungsbescheid Ihrer Bank vorlegen, behalt diese keine
Kapitalertragsteuern mehr ein, sondern Sie bekommen den vollen Zinsbetrag
ausgezahlt.



Der Steuerbescheid als regelmafige Anerkennungder Gemeinnutzigkeit

Sonderfall: Vorsicht beim Schatzbescheid!

Keinesfalls ausreichend ist ein ,Korperschaftssteuerbescheid” mit einer fest-
gesetzten Steuer in Hohe von null Euro, der die zuvor beschriebene Anlage
nicht enthalt. Bitte achten Sie darauf, dass unter dem Punkt ,Erlduterungen®im
Bescheid nicht steht, dass die Besteuerungsgrundlagen geschatzt wurden,zum
Beispiel wegen fehlender Erklarung. Das ware ein sogenannter Schatzbescheid,
der immer mit der Aberkennung der Gemeinnutzigkeit einhergeht. Haben Sie
einen solchen Bescheid erhalten, ist Ihr Verein nicht (mehr) gemeinniitzig.

Setzen Sie sich in diesem Fall sofort mit Ihrem Landesverband in Verbindung
und senden Sie eine vollstandige Kopie des Bescheides an ihn!

Sonderfall: Die Finanzbeamtin oder der Finanzbeamte sagt, der Verein
bendotige keinen Freistellungsbescheid.

Diese Aussage ist falsch. Bedienstete geben sie regelmafiig mit der besten
Absicht. Denn eine Erkldarung zu erstellen, das macht dem Verein Mihe, und
auch das Finanzamt hat zusatzliche Arbeit. Bei sehr kleinen Vereinen kann
es tatsachlich sein, dass der notwendige Aufwand die Vorteile der Gemein-
nutzigkeit Gberwiegen lasst.

Bedenken Sie aber bitte, dass |hre Gliederung ein Teil des gro3en Sozial-
verband Deutschland e.V.(SoVD) ist. Aufgrund der gewahlten Organisations-
strukturen kénnten Sie ohne Freistellungsbescheid keine Mittel mehr vom
Bundesverband zugewiesen bekommen und Sie durften keine Zuwendungs-
bescheinigungen mehr ausstellen. Auch Ihr Landesverband dirfte fir Ihren
Verein keine Zuwendungsbestatigungen ausstellen und Ihnen dann die Mittel
Uberweisen. Hinzu kommt, dass beispielsweise die Rechtsberatung unter dem
Mantel der Gemeinnutzigkeit weitgehend umsatzsteuerfrei erfolgen darf.
Ohne Freistellungsbescheid ist die Rechtsberatung umsatzsteuerpflichtig mit
19 Prozent.

Bitte lassen Sie sich schriftlich geben, dass Sie keinen Freistellungsbescheid
bendtigen. Sollte die Finanzbeamtin oder der Finanzbeamte Ihnen das nur
mundlich mitteilen, notieren Sie bitte den Namen und informieren Sie
umgehend |hren Landesverband.
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Die Spharenrech-
nung gibt diese
Einordnung von

Tatigkeiten in Zah-

len wieder.

Die Bereiche einer
gemeinniitzigen Organisation

Eine gemeinnitzige Organisation kann immer verschiedenen Tatigkeiten nach-
gehen.Je nachdem, welche Tatigkeiten das sind, werden diese in verschiedene
Bereiche eingeordnet. Die Einordnung hangt davon ab, welche Ziele sich die
Organisation in ihrer Satzung gesetzt hat und welche Art von Einnahmen die
jeweilige Tatigkeit nach sich zieht. Ein gemeinnitziger Verein kann maximal
vier Bereiche, die auch Spharen genannt werden, haben:

m ideeller Bereich

m Vermdgensverwaltung

m Zweckbetrieb

m steuerpflichtiger wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb.

Wirtschaftlicher
Ideeller Vermégens- Geschaftsbetrieb
Bereich verwaltung
steuerbeglinstigter stpfl. wirtschaftl.
Zweckbetrieb Geschaftsbetrieb
Steuervergiinstigungen Steuerpflicht
X Ertragsteuerfrei, Korperschaft-/
E rfrei, .

Keine Ertrag- und rtragsteverfrei i.d.R. ermafiigte Gewerbesteuer-

ermafdigte USt 7%

Umsatzsteuerpflicht (a.A. BFH 2014)

USt 7% pflichtig,
(8 12 (2) Nr. 8 a) UStG) i.d.R.USt 19%

Die Zuordnung in Tatigkeitsbereiche hat Einfluss auf die Mittelverwendung,
die Ruicklagenbildung und die Besteuerung.

Jede gemeinndtzige Organisation muss eine Tatigkeit im ideellen Bereich
und / oder im Zweckbetrieb entfalten. Tatigkeiten in der Vermdgensverwal-
tung oder im wirtschaftlichen Zweckbetrieb sind erlaubt, aber missen nicht
vorhanden sein.Im Folgenden sind die Begriffe kurz erklart.



Die Bereiche einer gemeinniitzigen Organisation

Der ideelle Bereich

Der steuerfreie ideelle Bereich umfasst die gesamte unentgeltliche Tatigkeit,
mit der die Satzungszwecke verfolgt werden.

Als mogliche finanzielle Mittel stehen im ideellen Bereich ausschliefslich
folgende Gelder zur Verfligung:

m echte Mitgliedsbeitrage
m Spenden oder Zuwendungen
m Uberschiisse aus anderen Bereichen.

Die Vermogensverwaltung

Vermogensverwaltung liegt vor, wenn Vermogen oder Rechte genutzt,zum
Beispiel Kapitalvermogen verzinslich angelegt oder Immobilien vermietet
werden. Die Aktivitaten sind hier nicht direkt darauf gerichtet, den Zweck der
Satzung zu verwirklichen.Vielmehr ist die Vermdgensverwaltung ein Bereich
der Mittelgewinnung: Sie gewinnt Mittel, die der Verein im ideellen Bereich
und im Zweckbetrieb dafuir verwenden darf, seine satzungsmafiigen Ziele zu
erreichen.

Typische Einnahmen des Bereiches sind:

m Zinsen

m Dividenden (Achtung, hier gelten Ausnahmen!)
m Mieteinnahmen aus langfristigen Vermietungen
m Lizenzeinnahmen.

Der Zweckbetrieb

Ein Zweckbetrieb ist ein Geschaftsbetrieb, in welchem ein Verband durch wirt-
schaftliche Betatigung die Satzungszwecke verfolgt und der deshalb steuer-
beglinstigt ist. Geschaftsbetrieb bedeutet: Es werden Leistungen gegen ein
Entgelt erbracht.

Der wirtschaftliche Geschaftsbetrieb

Hierzu zahlen alle dbrigen wirtschaftlichen Tatigkeiten, die nicht bereits
in einen der vorgenannten Bereiche eingeordnet werden konnten.
Dieser Bereich ist nicht steuerbegunstigt. Die volle Steuerpflicht tritt
ein,wenn die Bruttoeinnahmen dieses Bereiches in einem Kalenderjahr
mehr als 35.000 Euro betragen.

Es ist immer zu bedenken, dass der Entzug der Gemeinnutzigkeit droht,
wenn der Verein in diesem Bereich Verluste macht. Der ideelle Bereich und der
Zweckbetrieb dirfen hingegen jederzeit defizitar sein
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Die Spharenrechnung

Die Spharenrechnung ist eine bestimmte Darstellung aus der Buchhaltung.
Unter dem Stichwort ,Bereiche”wurde inhaltlich erlautert, welche Spharen
oder Bereiche es gibt. Die Spharenrechnung gibt diese Einordnung von Tatig-
keiten in Zahlen wieder.Jede Einnahme und jede Ausgabe muss einem der
Bereiche zugeordnet werden. Im Ergebnis ergeben sich dann je Bereich ein
Uberschuss oder ein Verlust.

Die Spharenrechnung wird als Zahlenwerk bendtigt, um
m die ordnungsgemafie Mittelverwendung dem Finanzamt nachweisen,
m die Steuererklarung im Fall der Variante 3 richtig ausfillen und

m die Rucklagen optimiert ermitteln

zu konnen.



Der Tatigkeitsbericht

Wofiir braucht man einen Tatigkeitsbericht?

Der Tatigkeitsbericht ist ein wesentlicher Bestandteil der Steuererklarung.
Sie mussen ihn also fur das Finanzamt erstellen. Das Finanzamt prift anhand
des Berichtes, ob der Verein seine satzungsgemafen Aufgaben tatsachlich
erfullt hat.

Sie erinnern sich: In der Satzung nimmt sich der Verein vor,was er tun will.
Gemeinnutzig ist er aber nur, wenn er das, was er sich vorgenommen hat, auch
wirklich tut.

Wie sieht ein Tatigkeitsbericht aus?

Es gibt keine formelle Vorlage fiir einen Tatigkeitsbericht. Er sollte eine Uber-
schrift haben, aus der sich ergibt, flir welchen Zeitraum Sie berichten. Dann
schreiben Sie fortlaufend, wie in einem Brief, welchen Zweck der Verein wie
umgesetzt hat.

Dies sollte nicht viel mehr als zwei bis drei DIN-A4-Seiten lang sein. Schreiben
Sie nur so viel, dass die Finanzbeamtin oder der Finanzbeamte eine konkrete
Vorstellung von |hrer Tatigkeit bekommt.

Beispiel zum Zweck Wohlfahrtspflege

»Im Rahmen der Wohlfahrtspflege haben wir x Beratungen zu sozialrechtlichen
Fragen durchgefiihrt.Jeden Dienstag und Donnerstag ist unser Rechtanwalt
far alle Fragen rund um ....in unseren Rdumen in der ...strafRe da. Wir haben
uns davon Uberzeugt und dokumentiert, dass mindestens zwei Drittel der
Beratenen bedurftig im Sinne des & 53 AO waren.

Unsere sehr aktiven, ehrenamtlichen Helfer*innen haben regelmafig, wann
immer es notwendig war, andere Mitglieder beim Einkauf unterstitzt, sie zu
Arzt- und Behordengangen begleitet oder einfach mit dem Auto hingebracht.”
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22 Der Tatigkeitsbericht

Was sollte der Tatigkeitsbericht enthalten - und was nicht?

Da das Finanzamt unmaoglich jeden Tag bei Ihnen miterleben kann, ist es darauf
angewiesen, dass Sie berichten, was das Jahr Uber bei Ihnen passiert ist. Der
Tatigkeitsbericht ist also ein Bericht Uber die Vergangenheit.

In den Tatigkeitsbericht gehort jedoch keinesfalls alles hinein, was geschah.
Nur Uber das, was der Verein zur Umsetzung seiner satzungsgemafien Zwecke
getan hat, muss er berichten.

Hinein gehort: jede Aktion des ideellen Bereiches und des Zweckbetriebes.
Nicht hinein gehoren: Aktionen des wirtschaftlichen Geschdftsbetriebes,

Vereinsinterna, Plane fur die nachste Zeit, Absichtsbekundungen; auch keine
zahlenmafdigen Auswertungen.

Das Finanzamt ist darauf angewiesen, dass Sie berichten, was das Jahr Uber bei Ihnen passiert ist.




Die Zuwendungsbestitigung
(Spendenbescheinigung)

Was ist eine Zuwendungsbestatigung?

Eine Zuwendungsbestatigung ist eine formelle Bescheinigung dariber, dass
irgendjemand (eine Privatperson, ein Unternehmen, eine andere gemeinnutzige
Organisation) dem Verein entweder Geld oder Sachen geschenkt hat. Wie

eine solche Bestatigung aussehen muss, konnen Sie dem amtlichen Vordruck
entnehmen. Bitte achten Sie darauf, dass die Bestatigung immer auf einer Seite
stehen muss,und dndern Sie bitte das Layout der Vorlagen nicht.

Die Spenderin oder der Spender, also die Empfangerin oder der Empfanger der
Zuwendungsbestatigung, kann die Spende in ihrer oder seiner personlichen
Steuererklarung steuermindernd angeben. Die Bestatigung dient dieser Person
als Nachweis.

Dokumentation

Bitte erstellen Sie von jeder versandten Zuwendungsbestdtigung eine Kopie
und bewahren Sie diese zusammen mit den Unterlagen zur Buchhaltung auf.
Zuwendungsbestdtigungen mussen zehn Jahre lang aufbewahrt werden (siehe
dazu auch ,Die Aufbewahrung®).

Die Geldspende

Eine Geldspende zu bestadtigen, ist unproblematisch. Der Betrag steht fest,
Sie bendtigen lediglich noch den Namen und die Adresse der Spenderin oder
des Spenders. Das Datum der Spende ist der Tag, an dem das Geld dem Konto
des Vereins gutgeschrieben beziehungsweise der Kasse zugefihrt wurde.

Die Sachspende

Eine Sachspende liegt immer dann vor, wenn jemand etwas, das kein Geld ist,
dem Verein schenkt. Diese Spenden sind oft gewollt; geben sie der Spenderin
oder dem Spender doch das Gefuihl,ganz zielgerichtet dem Verein etwas
zukommen zu lassen. Sie bergen allerdings eine Schwierigkeit. Denn auch
fur diese Art von Spenden mussen auf den Zuwendungsbestatigungen Geld-
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Die Zuwendungsbestdtigung (Spendenbescheinigung)

betrage genannt sein. Das bedeutet, fir jede einzelne Sache muissen Sie einen
angemessenen Preis finden, also jede bewerten. Die Bewertung muss zu einem
ublichen durchschnittlichen Preis, dem Marktwert, bezogen auf den Zustand
der Sache zum Zeitpunkt der Spende erfolgen. Wichtig ist dabei, zu bedenken,
dass ein zu hoher Wert bedeutet, dass die Person, die die Bescheinigung
austellt, fur den Uberhohten Teil der Summe mit pauschal 30 Prozent haftet
(Spendenhaftung).

Hier steht der Verein zwischen zwei Problemen. Die Spenderin oder der
Spender mochte einen moglichst hohen Wert bescheinigt bekommen,um eine
maoglichst hohe Steuererstattung zu bekommen. Der Verein darf aber nicht
mehr als den Marktwert bescheinigen, da er fur Uberhohte Werte haftet.

Ein Onlineformular Uber die Bestatigung von Geld-  ,010 - Bestatigung iiber Geldzuwendung / steu-
zuwendungen erhalten Sie auf den Seiten des erbegiinstigte Einrichtung / Verein, Formular ID:
Bundesministeriums der Finanzen. unter dem Link 034122

www.formulare-bfinv.de

Sie haben insgesamt 44 Minuten Zeit zur Ein-
Klicken Sie dort auf den Button Formularcenter gabe und Versendung der Daten bevor sich das
und geben Sie dann im Suchfenster ,,Formular Fenster schlieft. Eine Speicherung der Daten ist
034122“ein.Wahlen Sie folgendes Formular aus: nicht moglich!




Die Zuwendungsbestatigung (Spendenbescheinigung)

Es ist gar nicht so einfach, den Marktwert zu ermitteln. Oft haben auch Dinge,
die einmal vor einiger Zeit sehr teuer waren, nur noch einen sehr geringen Wert.
Kleidung zum Beispiel ist oft nur mit dem Kilopreis fir Lumpen zu bewerten.
Bucher sind in vielen Fallen nur noch Centbetrage wert.

Bitte dokumentieren Sie, wie der Preis zustande kam. Den Marktwert kann man
auf verschiedenen Wegen ermitteln:

Variante 1: Die Sache wurde erst vor sehr kurzer Zeit erworben und die
Spenderin oder der Spender hat noch den Kaufbeleg. In dem Fall kann die
Bescheinigung den Neupreis bestatigen.

Variante 2: Die Sache ist eine Spende aus einem Betriebsvermdgen (von einem
Unternehmen). Bescheinigt werden kann der sogenannte Buchwert. Diesen
muss die Spenderin oder der Spender benennen und belegen.

Variante 3: Die Sache wird auch gebraucht regelmafdig gehandelt, beispiels-
weise Handys, Laptops und Ahnliches. Hier konnen Sie (iber einen Zeitraum von
etwa zwei Wochen jeweils drei in Bauweise und Alter vergleichbare Angebote
auf Onlineplattformen wie eBay verfolgen. Nur tatsachlich verkaufte Angebote
durfen Sie zum Vergleich heranziehen. Den dabei durchschnittlich erzielten
Preis konnen Sie zugrunde legen. Bitte denken Sie daran, die drei ,Vergleichs-
preise”“zu dokumentieren.

Variante 4: Bei sehr hochwertigen Spenden,zum Beispiel Kunstwerken, sollte
ein Gutachten erstellt und beigefugt werden.

Variante 5: Lasst sich ein Preis nur schlecht finden oder sind Sie unsicher,
ob Uberhaupt ein nennenswerter Wert vorliegt, dann bescheinigen Sie im
Zweifelsfall bitte keinen Wert von wenigen Euro. In diesem Fall ist keine
Spendenbescheinigung auszustellen.

Als Richtschnur gilt: Bescheinigen Sie im Zweifel immer den geringeren
Wert. Notieren Sie, wie Sie den bescheinigten Wert ermittelt haben. Legen
Sie Vergleichswert-Ermittlungen zusammen mit dem Duplikat der Spenden-
bescheinigung ab.
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Die gesellige Veranstaltung

Was ist eine gesellige Veranstaltung?

Immer wenn sich mehrere Mitglieder treffen, ohne dass sie dabei einen kon-
kreten Satzungszweck gemeinsam umsetzen oder eine offizielle Mitglieder-
versammlung durchfiihren, liegt eine gesellige Veranstaltung vor.

Also wenn man sich trifft,um gemeinsam Zeit zu verbringen, um zu plaudern,
vielleicht gemeinsam zu essen oder zu spielen, dann kdnnte dies eine gesellige
Veranstaltung sein.

Was ist das Problem?

Es gibt je nach Art der Finanzierung zwei drohende Probleme.
Problem 1: Veranstaltungen mit Einnahmen

Grundsatzlich sind sogenannte gesellige Veranstaltungen, bei denen der
Sozialverband Deutschland e.V. Einnahmen - etwa aus Eintrittsgeldern

oder Bewirtungsentgelten - erzielt, immer steuerpflichtige wirtschaftliche
Geschaftsbetriebe. Ein solcher wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb muss flir

die Gemeinnutzigkeit nicht schadlich sein.Zu beachten ist, dass durch den
wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb keine Verluste entstehen dirfen und dass er
nicht zum Selbstzweck wird. Liegen die Einnahmen unter 17.500 Euro im Jahr,
mussen sich aus dem wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb keine steuerlichen
Konsequenzen in der Ertrags- und Umsatzsteuer ergeben.



Die gesellige Veranstaltung

Ein Zweckbetrieb kann nur dann vorliegen, wenn der Verein gesellige
Veranstaltungen flr einen besonders schutzwirdigen Personenkreis durch-
fuhrt; etwa fur behinderte oder altere Menschen. Der Anwendungserlass zur
Abgabenordnung in Nr. 8 zu & 66 AO flhrt dazu aus: Veranstaltungen, bei denen
zwar auch die Geselligkeit gepflegt wird, die aber in erster Linie zur Betreuung
behinderter Personen stattfinden, konnen Zweckbetrieb sein - falls sie die
Voraussetzung der Wohlfahrtspflege und der Zweckbetriebsgrenzen (88 65 und
66 AO) einhalten.

Diese Einschrankung fuhrt dazu, dass letztendlich nur dann ein Zweckbetrieb
vorliegt, wenn der Teilnehmerkreis zu mindestens zwei Dritteln aus besonders
schutzwurdigen Personen besteht. Dies sind etwa Menschen, die aufgrund
korperlicher, geistiger, seelischer oder finanzieller Einschrankungen der Hilfe
anderer bedirfen. Ohne weitere Nachprufung darf jedoch nur bei Personen, die
das 75. Lebensjahr vollendet haben, von einer korperlichen Hilfsbedirftigkeit
ausgegangen werden. Bei allen anderen Teilnehmenden musste der Verband
die Bedurftigkeit auf iblichem Wege nachweisen.

Problem 2: Veranstaltungen ohne Einnahmen, aber der SoVD Ubernimmt die Kosten

Hat Ihr Verein aus einer Veranstaltung keinerlei Einnahmen, liegt auch kein
wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb vor.

Erwirtschaftet der Verband zwar nichts, ibernimmt aber, gegebenenfalls
anteilig, die Kosten von Speisen und Getranken, so ist mit engen Mafstaben
zu prifen, ob eine Mittelfehlverwendung vorliegt. Das Gesetz erlaubt, dass
eine gemeinnutzige Korperschaft gesellige Zusammenkunfte fir ihre Mit-
glieder veranstaltet, wenn diese Veranstaltungen im Vergleich zu der steuer-
beglinstigten Tatigkeit von untergeordneter Bedeutung sind. Was ,unter-
geordnet”ist, steht leider nicht genau fest.

Die Finanzverwaltung geht davon aus, dass es fast immer eine schadliche
Mittelverwendung ist, unentgeltlich Speisen und Getranke bereitzustellen oder
Zuschusse dafur zu gewahren. Nur insoweit, als die Ausgaben als Ublich gelten,
schliet das die Gemeinnutzigkeit nicht aus. Keine schadliche Zuwendung soll
vorliegen, wenn es sich lediglich um Annehmlichkeiten handelt. Eine genaue
gesetzliche Definition, wann aus einer Annehmlichkeit Speisen und Getranke
werden, gibt es leider nicht.

Losung: Vollig unproblematisch ist der Fall, wenn sich die Mitglieder zwar vom
Sozialverband Deutschland organisiert in einem offentlichen Cafeé treffen, jeder
aber seine verzehrten Dinge selbst an das Café bezahlt. Besteht die Leistung
des Verbandes also ausschlieBlich in der Organisation und gegebenenfalls

im Transport der Mitglieder zum Treffpunkt, so liegt kein wirtschaftlicher
Geschaftsbetrieb vor; und weil der Verein auch keine Kosten tragt, auch keine
Mittelfehlverwendung.
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Die Aufbewahrung

Welche Unterlagen miissen aufbewahrt werden?

Hierbei ist zu unterscheiden, ob der Verband die Unterlagen aufgrund einer
gesetzlichen Pflicht aufbewahren muss - oder ob es sich einfach empfiehlt.

Es ist empfehlenswert, folgende Unterlagen geordnet aufzubewahren:

m Kopien von Steuererklarungen

m Steuerbescheide im Original

m Protokolle von Vorstands- und Mitgliederversammlungen

m Satzungen

m Schriftwechsel mit Finanzamtern, Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten,
Steuerberaterinnen und Steuerberatern

Folgende Unterlagen sind aufgrund einer gesetzlichen Verpflichtung
aufzubewahren:

m Dokumente, die die Beduirftigkeit der Hilfesuchenden belegen, die im Rah-
men der Wohlfahrtspflege betreut wurden

m Jahresabschlusse

m Inventarverzeichnisse

m alle Unterlagen, die zu Zahlungen gefuhrt haben; Rechnungen, Vertrage,
Vertragsabsprachen wie zum Beispiel Angebote

m Unterlagen zu Ein- und Austritten von Mitgliedern

m Arbeitsanweisungen



Wer sollte wo aufbewahren?

Das Aufbewahren sollte derjenige ibernehmen, der den regelmafiigen Zugriff
auf Unterlagen bendtigt. Im Zweifel ist der Vorstand fur die Aufbewahrung
zustandig. RegelmaRig ist es aber auch sinnvoll, wenn die laufenden Belege
das Mitglied sammelt, das fir die Buchhaltung zustandig ist, also oft die
Kassenwartin oder der Kassenwart. Die alteren Dokumente sollten bei den
Verbanden, die Uber keine Geschaftsraume verfligen, beim Vorstand oder der
nachsthdheren Gliederung lagern.

Andert sich der Vorstand, miissen die Unterlagen beim Amtswechsel immer an
den amtierenden Vorstand weitergereicht werden. Im Falle der Auflosung des
Vereins, etwa eines Ortsverbandes, sollte dieser seine Dokumente dem Landes-
verband zur Aufbewahrung ubergeben.

Die Aufbewahrung sollte an einem moglichst sicheren Ort erfolgen, auf den
aber immer mindestens zwei Mitglieder Zugriff haben. Bitte heben Sie alles
immer entweder in Ordnern oder in Kisten auf und beschriften Sie diese
deutlich und gut lesbar mit,,SoVD" und einem Zusatz, der einen Schluss auf
den Inhalt zulasst. Bitte verwahren Sie die Unterlagen des SoVD keinesfalls
gemischt mit anderen, privaten Papieren oder lose.

Wie lange muss aufbewahrt werden?

Die allgemeine Aufbewahrungsfrist betragt fur Inventare, Eréffnungsbilanzen,
Jahresabschlisse, die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen
und sonstigen Organisationsunterlagen sowie fur Buchungsbelege zehn Jahre.

Die Aufbewahrungsfrist beginnt mit dem Schluss des Kalenderjahres, in dem
die letzte Eintragung in das Handelsbuch gemacht, das Inventar aufgestellt, die
Eroffnungsbilanz oder der Jahresabschluss festgestellt oder der Buchungsbeleg
entstanden ist. Bei fristgerechter Aufstellung des Jahresabschlusses ist dies
gewohnlich der 31. Dezember des dem Geschaftsjahr folgenden Jahres.

Beispiel: Fir das Geschaftsjahr 2016 waren wohl 2017 alle Mafinahmen
abgeschlossen, sodass die Frist zur Aufbewahrung am 1.Januar 2018 begann
und am 31.Dezember 2027 enden wird.

In welcher Form muss aufbewahrt werden?

Jahresabschlusse sind zwingend in Papierform aufzubewahren. Alle anderen
Unterlagen dirfen Sie gern ebenfalls als Papiere aufheben. Aber bei diesen
ubrigen Dokumenten ist auch die elektronische Form erlaubt.

Bei elektronischer Aufbewahrung ist sicherzustellen, dass keine Informationen
verloren gehen. Ublicherweise bedeutet das, dass Sie papierene Belege
einscannen mussen.Andere Formen sind unublich und oftmals kritisch zu

Die Aufbewahrung
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betrachten. Die Dokumente mussen nicht in Farbe eingescannt werden, wenn
es fur das inhaltliche Verstandnis nicht notwendig ist. Farbliches Scannen ist
dann wichtig, wenn beispielsweise viele Betrage aufgelistet sind und in Rot
Abzlige und in Griin Guthaben in einem sonst undurchsichtigen Dokument
erscheinen. Die Qualitat der eingescannten Dokumente muss so sein, dass sie
leserlich bleiben und kein Informationsverlust eintritt.

Solche Dokumente kdnnen zum Beispiel manche Rechnungen sein. Wenn Sie
sie nur digital erhalten haben - wie Rechnungen von Amazon, die der Online-
handel nur als pdf-Datei zur Verfligung gestellt hat —,dann miissen Sie sie
elektronisch archivieren. Das Ausdrucken und Abheften einer solchen Rechnung
entspricht in diesem Fall nicht einer ordnungsgematfien Archivierung.

Bei der elektronischen Aufbewahrung muss sichergestellt sein, dass die
Dokumente unveranderlich sind.

Die Ordnung innerhalb des archivierten Materials muss erkennbar sein.

Das bedeutet, dass eine Sortierung der Dokumente notig ist. Im Fall der
papierenen Aufbewahrung sind Beschriftung der Ordner oder Kisten und eine
systematische Reihenfolge einzuhalten.Analog gilt das auch fur elektronische
Archivierungslosungen.

Bei dem Umfang und der Art der aufzubewahrenden Unterlagen sollte bedacht
werden, dass diese Regelungen grundsatzlich fiir ,den Kaufmann®entwickelt
wurden. Nicht alles ist auf jede Tatigkeit Ubertragbar. Aufgrund der Art des
Geschaftes gibt es Unterlagen, die zwar dem Namen nach unter die Vorschriften
fallen, jedoch in Ihrem Fall inhaltlich anderes bedeuten. Gibt es beispielsweise
Arbeitsanweisungen fur die Beraterinnen und Berater des SoVD, wie diese

sich Ratsuchenden gegenuber zu verhalten haben, so mussen Sie sie nicht
aufheben. In einem Produktionsbetrieb hingegen waren Arbeitsanweisungen
fur Verkauferinnen und Verkaufer, etwa darliber, welche Rabatte sie ab welchen
Umsatzhohen einraumen dirfen, sehr wohl aufbewahrungspflichtig.



Die Haftung des Vereinsvorstandes

Die Vorstande der Orts- und Kreisverbande des Sozialverband Deutschland e. V.
(SoVD) bestehen fast ausschlieilich aus ehrenamtlichen Mitgliedern. Die
folgenden Abschnitte sollen die Haftung dieser Vorstande darstellen. Dazu
wird zunachst erlautert, wie ein — nicht unbedingt ehrenamtlicher - Vereinsvor-
stand grundsatzlich haftet (I.). Anschliefiend werden die Besonderheiten bei
ehrenamtlichen Vorstandsmitgliedern dargestellt (I1.).

Grundsatzliche Haftung des Vereinsvorstandes

Der Vorstand vertritt seinen Verein gerichtlich und aufdergerichtlich. Er hat
also die Stellung eines gesetzlichen Vertreters und damit einen hohen Grad an
Verantwortlichkeit. In der Regel sind jedoch die Handlungen des Vorstandes,
wie etwa Vertragsabschliisse, als Handlungen des Vereins zu werten. Also geht
nicht der Vorstand, sondern der Verein Rechte und Pflichten ein. Daher gilt,
dass im Haftungsfall grundsatzlich der Verein fur alle Handlungen des Vereins-
vorstandes haftet, die zu einem Schaden fihren (& 31 BGB).

Haftung des Vereins

Voraussetzungen dafiir,dass der Verein fir Handlungen des Vorstandes haftet, sind:

m Der Vorstand handelt im Rahmen seiner Funktion, das heif3t als Vorstands-
mitglied und nicht als Privatperson, oder

m der Vorstand handelt in einem sachlichen Zusammenhang zu seinem
Aufgabenbereich.

Ist einer der beiden Punkte zu verneinen, so haftet der Verein nicht, sondern
ausschliefdlich das Vorstandsmitglied selbst.
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Personliche Haftung des Vorstandsmitgliedes

Abweichend vom Grundsatz, dass der Verein fur die Handlungen des Vorstandes
haftet, kann das Vorstandsmitglied in bestimmten Fallen zusatzlich in die
personliche Haftung genommen werden. Der geschadigte Dritte kann sich in
diesen Fallen aussuchen, ob er das oder die Vorstandsmitglied(er), den Verein
oder beide in Regress nimmt. Bei dieser sogenannten Gesamtschuld haftet das
Vorstandsmitglied dann neben dem Verein.

Haftung aufgrund unerlaubter Handlungen

Das Vorstandsmitglied haftet fiir alle Schaden, die durch eine zumindest fahr-
lassig begangene Pflichtverletzung bei der Ausiibung seiner Vorstandstatigkeit
entstehen. Dazu gehoren insbesondere Pflichtverletzungen in Form eines
Organisationsverschuldens. Das ist etwa die Haftung, weil Organisations-
pflichten und Verkehrssicherungspflichten verletzt sind. Die Organisations-
pflicht beinhaltet, dass der Vorstand Mafinahmen vorzunehmen hat, die
erforderlich sind,um Schadigungen Dritter zu vermeiden. Beispiele hierfir sind:

m versdaumte Beseitigung von Gefahrenquellen im Vorfeld einer Veranstaltung
m Verletzung von Bau- oder Brandschutzbestimmungen
m aufgeschobene Beseitigung einer Stolperfalle in den Vereinsraumen.

Haftung aufgrund vertraglicher Anspriiche
Fir vertragliche Anspruiche haftet das Vorstandsmitglied nur, wenn es nicht fur
den Verein oder ohne Vertretungsmacht handelt.

Personliche Innenhaftung gegeniiber dem Verein

Der Vorstand verpflichtet sich bei seinem Amtsantritt, die Geschafte des Vereins
ordnungsgemaf’ zu fuhren. Fuhrt der Vorstand die Geschafte schlecht, so haftet
er gegenuber dem Verein aus schuldhafter Vertragsverletzung.

Beispiele hierfur sind:

m Einladungsfrist fur Mitgliederversammlung nicht gewahrt

m Mietvertrag hinsichtlich des Vereinssitzes nicht verlangert

m Veruntreuung von Vereinsgeldern

m Antrage fir o6ffentliche Zuschisse nicht oder nicht rechtzeitig gestellt.

Haftung aus spezialgesetzlichen Vorschriften
Daneben gibt es Griinde der Haftung, die sich aus einzelnen Gesetzen ergeben:

m § 42 BGB: Haftung aufgrund verzdgerter Stellung eines Insolvenzantrages

m § 69 AO: Haftung fur schuldhafte Nichtzahlung von Steuern

m 8 823 Abs. 2 BGB in Verbindung mit § 266a StGB: Haftung fur die schuldhafte
Nichtabfluihrung von Sozialversicherungsbeitragen.



Haftungsverteilung zwischen Verein und Vorstand

Der Verein hat unter bestimmten Umstanden die Mdglichkeit, den Vorstand
entweder in die Haftung zu nehmen oder ihn davon freizustellen. Das ist unab-
hangig davon, ob Dritte den Verein oder den Vorstand haftbar machen kénnen.

Wie oben dargestellt, ist im Grundsatz davon auszugehen, dass das Vorstands-
mitglied vertragliche Vereinbarungen nur im Auftrag des Vereins eingeht.
Somit tragt der Verein die Rechte und Pflichten aus vertraglichen Anspruchen.
Entsteht innerhalb eines solchen Vertragsverhaltnisses ein Schaden, haftet der
Verein gegeniiber dem Vertragspartner. Den Schaden kann er jedoch ab einem
bestimmten Grad des Verschuldens des Vorstandsmitgliedes gegenuber diesem
geltend machen. Hier ist eine Einzelfallbetrachtung ndtig. Regelmafig gilt das
Folgende:

m einfache Fahrlassigkeit: Das Vorstandsmitglied kann verlangen, nicht person-
lich haftbar gemacht zu werden.

m grobe Fahrlassigkeit oder Vorsatz: Vorstandsmitglied haftet allein.

m moglich gegebenenfalls auch: anteilige Haftung.

Kommt es aufderhalb eines Vertragsverhaltnisses zu einem Schaden, fiir den der
Verein aufkommen soll, kann der Verein den Schaden gegenuber dem Vorstand
geltend machen und zurtickfordern. Ausgenommen hiervon sind Falle, in denen
den Verein selbst auch der Vorwurf des Organisationsverschuldens trifft.

Besonderheiten bei ehrenamtlichen Vorstandsmitgliedern
(Haftungsprivilegierung)

Mit der Einflihrung der Vorschrift des & 31a BGB im Jahr 2009 hat sich die
haftungsrechtliche Situation fur Vorstandsmitglieder deutlich verbessert. Die
Gesetzesanderung basiert auf der Uberlegung, dass derjenige, der sich starker
als andere im Verein engagiert, nicht unverhaltnismaRigen Haftungsrisiken
ausgesetzt werden soll.

Voraussetzungen der Privilegierung

Die Privilegierung nach & 31a BGB gilt fur alle Vorstande und besonderen
Vertreter (§ 30 BGB). Diese mussen unentgeltlich tatig sein oder eine Vergltung
von hochstens 720 Euro jahrlich bekommen. Zu den Vergiitungen gehoren alle
Geld- und Sachleistungen; jedoch nicht der echte Aufwendungsersatz, also die
Auslagenerstattung. Ersatz fur Zeitversaumnis gilt dabei aber als Vergutung
und nicht als Aufwendungsersatz.

Wirkungen der Privilegierung

Die Privilegierung sieht vor, dass das Vorstandsmitglied nur haftet, wenn es
vorsatzlich oder grob fahrlassig einen Schaden verursacht hat. Grobe Fahr-
lassigkeit liegt vor, wenn jemand die erforderliche Sorgfalt nach den gesam-
ten Umstdnden in ungewdhnlich groRem Mafde verletzt hat und dasjenige

Die Haftung des Vereinsvorstandes
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nicht beachtet hat, was in dem Fall jedem hatte einleuchten missen (,Das
darf nicht vorkommen!“).Zum Beispiel ist die Verletzung steuerrechtlicher
Pflichten grundsatzlich eine grobe Fahrlassigkeit.Zudem tragt der Verein die
Beweislast (&8 31a Abs. 1 Satz 3 BGB). Demnach muss der Verein ein vorsatzli-
ches oder grob fahrlassiges Verhalten des Vorstandes nachweisen, damit der
Vorstand fur den Schaden, der dem Verein entstanden ist, haftet.

Die Privilegierung wirkt ausschliefilich gegeniber dem Verein und den Vereins-
mitgliedern, das heit im Innenverhaltnis, und nicht gegentber Dritten, das
heif3t im AuRenverhaltnis.

Das Vorstandsmitglied kann also weiterhin von Dritten fiir einen Schaden in

die Haftung genommen werden. Allerdings erhalt es durch die Privilegierung
einen Freistellungsanspruch oder Aufwendungsersatzanspruch gegeniiber dem
Verein, sodass es den Schaden nicht selbst tragen muss.

Von der Vorschrift zur Privilegierung kann gegenuber dem Verein nicht durch
anderslautende Vereinbarungen abgewichen werden, gegeniber den Vereins-
mitgliedern hingegen schon.
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Die Griindung
einer neuen Gliederung

Alle Gliederungen des Sozialverband Deutschland e.V.(SoVD), mit Ausnahme
der selbststandigen Landesverbande, sind nichtrechtsfahige Vereine. Das be-
deutet, es sind selbststandige Vereine, die aber nicht in das Vereinsregister
eingetragen sind. Soll eine neue Gliederung gegriindet werden, ist dies formell
sehr einfach und in wenigen Schritten erledigt.

Sie brauchen Mitstreiter. Sie brauchen eine Satzung. Sie brauchen Menschen,
die sich engagieren wollen und bereit sind, Verantwortung zu ibernehmen.

Mehrere Personen werden zu einer Griindungsversammlung eingeladen. Das
sind dann die Grindungsmitglieder. Die Griindung eines Vereins beginnt mit
der Grindungsversammlung. Mindestens zwei Punkte missen die Griindungs-
mitglieder bei dieser Versammlung bearbeiten: Wahlen durchfuihren und die
Satzung verabschieden. Uber diese Griindungsversammlung miissen die Betei-
ligten ein schriftliches Protokoll anfertigen. Ein Muster fiir ein solches Protokoll
finden Sie in Anlage 4. Wenn Sie es verwenden, bitte nicht vergessen, dass die
Anlagen zwingend dazu gehoren: Personenliste, Satzung und Beitragsordnung.

Die Satzung ist einheitlich im SoVD vorgegeben.

Damit ist die Griindung auch schon abgeschlossen. Sie brauchen keinen Notar,
Sie mussen kein Register informieren, es ist keinerlei Veroffentlichung notwendig.
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Da der Verein aber gemeinnitzig sein soll, um Mitgliedsbeitragsmittel vom
Bundesverband erhalten zu konnen, ist nach der Griindung der nachste Schritt,
die neue Gliederung beim Finanzamt anzumelden und die Feststellung der
Gemeinnutzigkeit zu beantragen (und dann weiter wie unter dem Punkt ,Die
erstmalige Beantragung der Gemeinnitzigkeit®). Ein Beispiel, wie der Verein
eine erstmalige Anmeldung beim Finanzamt vornehmen kann, ist in Anlage 2
zu sehen.

Uber diese Griindungsversammlung miissen die Beteiligten ein schriftliches Protokoll anfertigen.




Die Auflosung einer Gliederung

Warum sollte eine Gliederung aufgelost werden?

Der Hauptgrund fur eine Auflosung ist oft, dass eine Gliederung immer mehr
Mitglieder verloren hat.Je weniger Mitglieder sie hat, desto weniger Mittel
stehen ihr Ublicherweise zur Verfiigung. Irgendwann sind es so wenige Mit-
glieder, dass diese die Satzungszwecke nicht mehr regelmafig leben kénnen.
Das wirde dazu fuhren, dass die Gliederung ihre Gemeinnutzigkeit verliert.

Spatestens, wenn ein Verein weniger als drei Mitglieder hat, muss er sich auf-
losen.

Ein weiterer Grund fur die Auflosung kann auch sein, dass sich keine ausreich-
ende Anzahl Personen finden lasst, die sich im Vorstand engagieren wollen.
Die Satzung gibt eine Mindestzahl von Vorstandsmitgliedern vor.

Wie funktioniert die Auflosung?

Grundsatzlich erfolgt die Auflésung nicht eingetragener Vereine durch einen
Beschluss der Mitgliederversammlung.

Abweichend vom Grundsatz sieht die Satzung der Orts- und Kreisverbande

des SoVD vor, dass sowohl eine Auflosung als auch ein Zusammenschluss

auf Beschluss des Landesvorstandes geschehen kann, nachdem dieser den
jeweiligen Orts- oder Kreisverband angehort hat. Ein Beschluss der Mitglieder-
versammlung ist nicht in der Satzung verankert.

Folgende Schritte sind maglich:
Variante 1: Die Mitgliederversammlung beschliefdt die Auflosung.Alle vor-

handenen Vermodgensgegenstande, insbesondere die Bank- und Kassengut-
haben, mussen auf eine andere Gliederung Ubertragen werden.
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Variante 2:

m Der Landesvorstand ladt den Orts- oder Kreisvorstand zur Anhérung ein.

m Die aufzulosende Gliederung erstellt eine Vermdgensubersicht. Im Normal-
fall wird das Vermdgen in einem Bankbestand und geringen Sachwerten,
wie Technik und Mébeln, bestehen. Auch Verbindlichkeiten gehoren in eine
Vermogensubersicht.

m Der Landesvorstand erlautert bei der Anhdrung die geplante Veranderung
und gibt der Gliederung Gelegenheit zur Stellungnahme. Danach folgt
der Beschluss. Der Beschluss wird protokolliert,dem Beschluss sollte die
Vermogensubersicht beigefigt werden.

m Die Bankkonten muss die aufzulosende Gliederung auf die Gliederung
Ubertragen, die ihre Mitglieder aufnimmt. Wer nach der Ubertragung Konto-
vollmacht erhalt, ist im Einzelfall zu klaren und vom Vorstand der aufneh-
menden Gliederung zu beschliefien.

Der aufgeloste Orts- oder Kreisverband darf nach seiner Auflosung nicht mehr
im eigenen Namen auftreten. Bei bestehenden Vertragen,zum Beispiel Miet-
vertragen und solchen mit Kommunikationsdienstleistern, sind die Vertrags-
partner auf die neue Konstellation hinzuweisen. Diese kdnnen das zum Anlass
einer Kiindigung nehmen. Bei wichtigen Vertragspartnern oder auch Behorden
empfiehlt es sich dringend, das Vorgehen bereits im Voraus abzustimmen.

Nach dem Beschluss iiber die Auflésung und nach der Ubertragung des Ver-
einsvermogens muissen Sie das Finanzamt Uber die Auflosung informieren.

Der in Auflosung befindliche Verein ist verpflichtet, eine Steuererklarung bis
zum Tag der Auflosung abzugeben. Da bei einem aufgeldsten Verein Zustandig-
keiten oft etwas unklar sind, sollte dringend im Beschluss Uber die Auflésung
geregelt sein, wer diese letzten Pflichten wahrnimmt; die- oder derjenige wird
auch Liquidator genannt. Dies kann auch der Landesverband Gbernehmen.
Eine entsprechende Regelung schriftlich festzuhalten, empfiehlt sich trotzdem,
um Rechte und Pflichten eindeutig zuordnen zu kénnen.

Exkurs: Zwei oder mehr Gliederungen schliefRen sich zu einer zusammen

Wollen zwei Gliederungen zukiinftig gemeinsam unter einem Namen nach
aufRen auftreten und nur noch einen Vorstand und eine Kassenflihrung haben,
spricht man gewdhnlich von Verschmelzung oder auch Fusion. Dies ist aber
steuerrechtlich ein klar definierter Begriff, der auf nichtrechtsfahige Vereine im
engeren Sinne keine Anwendung findet. Es empfiehlt sich daher, im Vorfeld zu
entscheiden, welcher der beiden Vereine den anderen GUbernimmt und welcher
,untergehen”soll. Der untergehende Verein wird, wie zuvor beschrieben, auf-
gelost, all seine Mitglieder treten dann in den Gbernehmenden Verein ein.

Der untergehende Verein zeigt seine Auflosung dem Finanzamt an. Der Uber-
nehmende Verein besteht fort. Er bendtigt keine neue Steuernummer und muss
dem Finanzamt nichts anzeigen. Namensanderungen sind immer anzuzeigen.



Weitere Informationen

Im Weiteren verweisen wir auf das Seminarangebot und die ergan-
zenden Handreichungen des Bundesverbandes zu diesem Thema.

Neben den Anlagen ( = Seiten 40 bis 62) verweisen wir auf die
aktuellen amtlichen Vordrucke (insbesondere auch fur die Aus-
stellung von Spendenbescheinigungen zur Bestatigung von
Zuwendungen.
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ANLAGE 1

Kassenzahlprotokoll

Protokoll tiber die Prufung des Kassenbestandes

Name der Gliederung
Datum:

Mit der Kassenfiihrung
betrauter Mitarbeiter:

Wahrung Einheit Anzahl Bestand
Scheine € 1.000,00 0,00
€ 500,00 0,00
€ 200,00 0,00
€ 100,00 0,00
€ 50,00 0,00
€ 20,00 0,00
€ 10,00 0,00
€ 5,00 0,00
0,00
Miinzen € 2,00 0,00
€ 1,00 0,00
€ 0,50 0,00
€ 0,20 0,00
€ 0,10 0,00
€ 0,05 0,00
€ 0,02 0,00
€ 0,01 0,00
Ist Gesamtbestand 0,00
Bestand It. Kassenbuch vom
Soll Gesamtbestand
Differenz Ist - Soll Bestand 0,00

Unterschrift Kassenflhrer:
Unterschrift 2. Person:




ANLAGE 2

Fragebogen

zur steuerlichen Erfassung

201700510201

1

An das Finanzamt

Steuernummer

Fragebogen zur steuerlichen Erfassung

Griindung eines Vereins oder einer anderen Koérperschaft des privaten Rechts
i. S. des § 1 Abs. 1 Nr. 4 und 5 Korperschaftsteuergesetz (KStG) oder
Aufnahme einer wirtschaftlichen/unternehmerischen Tatigkeit

Eingangsstempel oder -datum

1. Aligemeine Angaben

1.1 Angaben zur Korperschaft des privaten Rechts

Name

Sitz
Strale

Hausnummer Hausnummerzusatz Adressergénzung
Postleitzahl ort
Postleitzahl Ort (Postfach)

ggf. abweichender Ort der Geschaftsleitung
Stralle

Hausnummer Hausnummerzusatz Adresserganzung

Postleitzahl Ort

Postfach

Kommunikationsverbindungen
Telefon
Vorwahl international | Vorwahl national Rufnummer

E-Mail

Internetadresse

Art der ausgetibten wirtschaftlichen Tatigkeit(en) (genaue Bezeichnung des Gewerbezweiges)

20

21

1.2 Satzung o. A. und Eintragung im Register/Verzeichnis

Errichtung der Kérperschaft durch Satzung,
Stiftungsgeschaft o. A. vom

Bitte Satzung (0. A.) und Protokoll der Mitgliederversammiung
mit einer Liste der Vorstandsmitglieder beifiigen!

Eintragung Eintragung bzw. Griindungsver-

wurde beantragt am
ort

Beim Amtsgericht

sammlung erfolgte am

Registernummer
Eintragungsnachricht des Amtsgerichts ist beigefiigt. wird nachgereicht.

Die Kérperschaft hat ihre Tatigkeit aufgenommen

mit Griindung.

zu folgendem spéteren Zeitpunkt

L
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22

23

Name

Strale

I

24

25

26

27

28

Postleitzahl

Postleitzah!

Geburtsdatum

Vorwahl international

Adresserganzung

Ort (Postfach)

Vorwahl national

29

30

Vorwahl international

E-Mail

31

32

33

Internetadresse

Name

Strale

Vorwahl national

36

37

38

39

40

41

42

43

44

Postleitzahl

Postleitzahl

Vorwahl international

E-Mail

Stralte

Adresserganzung

Ort (Postfach)

-Vorwahl national

45

46

47

L

Postleitzahl

Postleitzahl

2017FSEVER102NET

Adresserganzung

Ort (Postfach) Postfach

201700510202

2017FSEVER102NET _I




Fragebogen zur steuerlichen Erfassung

201700510203

-

Steuernummer

'
o]

S
©

50

51

Kommunikationsverbindungen
Telefon
Vorwahl international Vorwahl national Rufnummer

E-Mail

Die gesonderte Vollmacht ist beigefiigt.

Die Anzeige der Vollmacht folgt tiber die Vollmachtsdatenbank (K-VDB).

52

53

54

55

56

57

1.6 Bankverbindung/SEPA-Lastschriftverfahren
Alle Steuererstattungen sollen an folgende Bankverbindung erfolgen:
IBAN (inléndisches Geldinstitut)

DE

IBAN (auslandisches Geldinstitut)

BIC zu Zeile 53

Kontoinhaber(in)
It. Zeile 3
oder:

ggf. abweichende(r) Kontoinhaber(in), sofern das Konto nicht auf den Namen der Kérperschaft lautet

Méchten Sie am SEPA-Lastschriftverfahren, dem fir beide Seiten einfachsten Zahlungsweg, teilnehmen?

Ja. Das ausgefiillite SEPA-Lastschriftmandat ist beigefiigt.

58

59

60

61

62

63

64

65

2. Steuerliche Angaben

1.7 Die Gesellschaft gehért zu einem Konzern.
Angaben zum herrschenden Unternehmen

Name des Konzerns

Finanzamt Steuernummer

Beim Amtsgericht

Registernummer

2.1 Befreiung von der Korperschaftsteuer
Die Kérperschaft strebt die Befreiung von der Kérperschaftsteuer nach § 5 Abs. 1 KStG an.
Nein
Ja, nach § 5 Abs. 1 Nr. 9 KStG wegen Verfolgung gemeinndtziger, mildtatiger oder kirchlicher Zwecke; die Satzung

enthalt die in der Mustersatzung nach Anlage 1 zu § 60 Abgabenordnung (AO) bezeichneten Festlegungen
(§ 60 Abs. 1 Satz 2 AO).

Es wird beantragt, aufgrund der Satzung einen Feststellungsbescheid nach § 60a AO .
zu erteilen. Ja Nein

einer anderen Vorschrift (Bitte auf gesondertem Blatt erlautern!)

Die Kérperschaft verfolgt folgenden Zweck:

66

2.2 Unterhdlt die Korperschaft einen wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb It. Zeilen 14/15?
Beginn der Tatigkeit

67

68

2.3 Art der Gewinnermittlung/Eréffnungsbilanz/Wirtschaftsjahr

Gewinnermittlungsart Einnahmentiiberschussrechnung
Hinweis: Die Eréffnungsbilanz ist geméal3 § 5b Abs. 1 Satz 5 EStG
Vermégensvergleich (Bilanz) nach amtlich vorgeschriebenen Datensatz durch Datenfern-
Ubertragung zu ubermitteln.

69

70

71

3. Zusatzangaben Organschaft

Liegt ein vom Kalenderjahr abweichendes Wirtschaftsjahr vor?

Nein Ja, vom bis

Die Korperschaft ist Organtrager

korperschaftsteuerlich und gewerbesteuerlich. umsatzsteuerlich.

(Bitte Liste der Organgesellschaften unter Angabe der Steuernummer und — soweit erteilt — der Umsatzsteuer-Identifikationsnummer
(USt-1dNr.) auf gesondertem Blatt beifiigen.)

L
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I

72

Steuernummer

4. Festsetzung von Vorauszahlungen (Korperschaftsteuer, Gewerbesteuer)

4.1 Summe der Bruttoeinnahmen fur das Jahr der Griindung/
Aufnahme
der wirtschaftlichen Tatigkeit im Folgejahr
EUR EUR
Summe der Bruttoeinnahmen
(geschatzt)

73

74

75

76

5. Angaben zur Anmeldung und Abfiihrung der Lohnsteuer

4.2 Angaben zur Festsetzung von Vorauszahlungen

Bei Korperschaften, deren Bruttoeinnahmen aus wirtschaftlichen Geschéftsbetrieben, die keine Zweckbetriebe sind, die Besteuerungs-

grenze von 35.000 EUR ibersteigen (s. Tz.4.1): . .
fur das Jahr der Griindung/

Angaben zur Festsetzung der Vorauszahlungen ufnahme

(geschatzt) der wirtschaftlichen Tatigkeit im Folgejahr

EUR EUR

Jahresiiberschuss/Gewinn

Zu versteuerndes Einkommen

Steueranrechnungsbetrage

Gewerbeertrag

Zahl der davon geringfiigig
77 | Arbeitnehmer Insgesamt Beschaftigte
78 | Beginn der Lohnzahlungen
AT LRI monatlich vierteljihrlich jahrlich
79 ,‘,‘ﬂf;fgﬁ'ggﬂ;:‘r‘;‘ ECLECIE (mehr als 5.000 EUR) (mehr als 1.080 EUR) (nicht mehr als 1.080 EUR)

80

81

82

83

84

6. Angaben zur Anmeldung und Abfiihrung der Umsatzsteuer

Die fur die Lohnberechnung maRgebenden Lohnbestandteile werden zusammengefasst im Betrieb/Betriebsteil:
Bezeichnung

StraRe
Hausnummer Hausnummerzusatz Adresserganzung

Postleitzahl Ort

6.1 Summe der Umsitze im Jahr der Betriebseréffnung im Folgejahr
(geschatzt)

85

86

87

88

89

6.2 GeschaftsverauBerung im Ganzen (§ 1 Abs. 1a Umsatzsteuergesetz (UStG))
Es wurde ein Unternehmen oder ein in der Gliederung eines Unternehmens gesondert gefiihrter Betrieb erworben: Nein

Art des Unternehmens/Bezeichnung der Personen- bzw. Kapitalgesellschaft

Ja

Finanzamt

Steuernummer

90

91

6.3 Kleinunternehmer-Regelung

Der auf das Kalenderjahr hochgerechnete Gesamtumsatz wird die Grenze von 17.500 EUR voraussichtlich nicht (iberschreiten.
Es wird die Kleinunternehmer-Regelung (§ 19 Abs. 1 UStG) in Anspruch genommen.

In Rechnungen wird keine Umsatzsteuer gesondert ausgewiesen und es kann kein Vorsteuerabzug geltend gemacht werden.
Hinweis: Angaben zu Tz. 6.6 sind nicht erforderlich; Umsatzsteuer-Voranmeldungen sind grundsétzlich nicht zu (ibermitteln.
Der auf das Kalenderjahr hochgerechnete Gesamtumsatz wird die Grenze von 17.500 EUR voraussichtlich nicht tiberschreiten.
Es wird auf die Anwendung der Kleinunternehmer-Regelung verzichtet.

Die Besteuerung erfolgt nach den allgemeinen Vorschriften des Umsatzsteuergesetzes fiir mindestens fiinf Kalenderjahre
(§ 19 Abs. 2 UStG); Umsatzsteuer-Voranmeldungen sind monatlich in elektronischer Form authentifiziert zu Gbermitteln.

92

93

6.4 Steuerbefreiung
Es werden ganz oder teilweise steuerfreie Umséatze gem. § 4 UStG ausgefiihrt:

Art des Umsatzes/der Tatigkeit

Nein Ja (§4Nr. UStG)

(§4NT. UStG)

L
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201700510205

Steuernummer

94

6.5 Steuersatz

Es werden Umsétze ausgefiihrt, die ganz oder teilweise dem erméaRigten Steuersatz gem. § 12 Abs. 2 UStG unterliegen:
Art des Umsatzes/der Tatigkeit

Nein Ja (§ 12 Abs. 2 Nr. UStG)

©
3]

©
(=2}

©
N

©
©

6.6 Soll-/Istversteuerung der Entgelte

Die Umsatzsteuer wird berechnet nach vereinbarten Entgelten (Sollversteuerung).

vereinnahmten Entgelten. Es wird hiermit die Istversteuerung beantragt, weil

der auf das Kalenderjahr hochgerechnete Gesamtumsatz fiir das Griindungsjahr
voraussichtlich nicht mehr als 500.000 EUR betragen wird.

die Korperschaft von der Verpflichtung, Biicher zu fiihren und auf Grund jéhrlicher
Bestandsaufnahmen regelmafig Abschliisse zu machen, nach § 148 AO befreit ist.

99

6.7 Durchschnittssatz fiir Vorsteuern

Bei Korperschaften i. S. des § 5 Abs. 1 Nr. 9 KStG: Es wird die Regelung des § 23a Abs. 3 UStG Nei J
(Durchschnittssatz fiir Vorsteuern nach § 15 UStG) in Anspruch genommen. el El

100

101
102

103

104

105
106

6.8 Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer
Es wird fiir die Teilnahme am innergemeinschaftlichen Waren- und Dienstleistungsverkehr eine USt-IdNr. benétigt.
Hinweis: Bei Vorliegen einer Organschatft ist die USt-IdNr. der Organgesellschaft vom Organtréger zu beantragen.

Zusatzangaben fir juristische Personen,

— die nicht Unternehmer sind,
— die Gegenstande nicht fiir inr Unternehmen erwerben:

Es wird eine USt-IdNr. beantragt, weil
innergemeinschaftliche Erwerbe zu versteuern sind, da die Erwerbsschwelle von 12.500 EUR jahrlich
voraussichtlich {iberschritten wird (§ 1a Abs. 3 UStG).

voraussichtlich nicht tiberschritten wird, auf die Erwerbsschwellenregelung jedoch fiir die Dauer von mindestens
zwei Kalenderjahren verzichtet wird (§ 1a Abs. 4 UStG).

neue Fahrzeuge oder bestimmte verbrauchsteuerpflichtige Waren innergemeinschaftlich erworben werden (§ 1a Abs. 5 UStG).
Es wurde bereits fiir eine frithere Tatigkeit folgende USt-IdNr. vergeben:

USt-IdNr. Vergabedatum:

107

108

109

6.9 Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers bei Bau- und/oder Gebaudereinigungsleistungen

Es wird die Erteilung eines Nachweises zur Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfangers bei Bau- und/oder Gebaudereinigungs-
leistungen (Vordruck USt 1 TG) beantragt.

Der Umfang der ausgefiihrten Bauleistungen i. S. des § 13b Abs. 2 Nr. 4 UStG betrégt voraussichtlich mehr als
10 % des Weltumsatzes (Summe der im Inland steuerbaren und nicht steuerbaren Umsatze).

Der Umfang der ausgefiihrten Gebaud leistungen i. S. des § 13b Abs. 2 Nr. 8 UStG betragt voraussichtlich mehr als!
10 % des Weltumsatzes (Summe der im Inland steuerbaren und nicht steuerbaren Umsatze).

Hinweis: Die Vooraussetzungen zur Erteilung der Bescheinigung sind in geeigneter Weise in einer Anlage glaubhaft zu machen.

110

111

7. Freistellungsbescheinigung gemaR § 48b Einkommensteuergesetz (EStG) REENEIFALEENCS)

6.10 Besonderes Besteuerungsverfahren ,,Mini-one-stop-shop*

Nur bei Ausfiihrung von Telekommunikationsleistungen, Rundfunk- und Fernsehdienstleistungen oder auf elektronischem Weg
erbrachten sonstigen Leistungen durch einen in einem anderen EU-Mitgliedstaat ansassigen Unternehmer an einen im Inland anséssigen
Nichtunternehmer:

Das besondere Besteuerungsverfahren (,Mini-one-stop-shop*“) wird in Anspruch genommen. Die entsprechenden Umséatze werden
iber die zustandige Behdrde im Ansassigkeitsstaat erklart.

Das Merkblatt zum Steuerabzug bei Bauleistungen steht Ihnen im Internet unter www.bzst.de zum Download zur Verfligung.
Sie konnen es aber auch bei lhrem Finanzamt erhalten.

Es wird die Erteilung einer Bescheinigung zur Freistellung vom Steuerabzug bei Bauleistungen gemaR § 48b EStG beantragt.

Hinweis: Die mit diesem Fragebogen angeforderten Daten werden aufgrund der §§ 85, 88, 90, 93 und 97 AO erhoben.

112

Ort, Datum Unterschrift(en) gesetzliche(r) Vertreter(in)
bzw. rtreter(in) oder des/der

L
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114
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116
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Finanzamt
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Geberkbrparschall, Finarcamt, S begiratigter Tweck Berng In EUR




KSt Musterverein Einnahmen unter 35T€ 53

mmmmwwzmm e nichi 1=ja

5 Fuben wm
74 | i Erfiiung tes Satemigsrvescies geissel waren 2= nein
Fuseringagrund Batrag in EL#

Es weurden Vergltungen an beschuankl Sheuapichtige peleisiet, ir die ain Steusmieog nach § 508 ESIG verrunishimen il 1=ja
T8 | Wenn ja. sind die Zadan 30 bis 37 der Anlbge WA suselien. 2 = ngin




ANLAGE 3b

Variante 2: KSt Musterverein
Einnahmen tiber 35T€, WGB unter 35T€

X] Krperschaftsteuererklérung Sao——--
vl (B R
& in g ik der R
__J Erkldrung zur gmondartan und einheitlichen Feststellung
s dhern ' das D gangprastaitalt s demsit
arstarer B 1§ 10 A 8 KE30)
] Erkldrung zur gesonderten Feststellung
s Sbuearttean Elviyroraes (f 3T Aba 2 HSAGL
dhan dunch 9 a apitale f 38 Al | Satx 3 RS
wered In e il ches Antrags nuch § 34 Ak 14 KS0G: D it e Frmn verammrer: Catien
e detgenciwicbenen Endisetraga L 9. des § 36 Abw. T HESD mes dem Tailbatrag & 5. des Do, (e E A fo o 1 (e
§ 30 Aba. 7 Fr. 7 KCEG 1999 ") 080 02 [ 30 Abw, 1 Saks 1 und T K3RG) {ng
Lol
Bazelchrung dor Komperschalt, Persomer gung oder Virmigs &
1 | Mustername
Sirasonad
ELg Fausnummar | -Taks | AGressegancing
2
| Fosdeiizahl O =TT
3 |
Pastfachadrosss
[ Peatfadh Peradmizanl ]
‘ |
Hontaktindermaticnan
Tekelon E-Mail drossn
]
chiiftsleitung)
Siapl ¥
8
Stanl s
T
Tt FAMpeAS AT, wore M Verariag-ngsia rwa) gegunael,
Ta 1mjn
Wﬁmmwmﬁm undoder der Geschad@sieitung vom Ausliand ins Inland odes vorm inland ies Ausland bestshl
im |sufenden Veraniagungszaltrawm sowohi beschrinks als auch unbeschrinide Steuerplicht:
15 1 = Veriaguing vom Ausiand ins Inland
] 2 = Vipriegung vom infand ins Ausiand
Rechtsform
9 | Kbrperschaften I, 5. des § 1 Abs. 1 Nr, 1 KS1G:
D&Mmlbﬂmm Dummmmmwmu
Dﬁnﬁm DEmml{Sﬂ
DW\NMM Dmmmm
Kérperschaften i. 5. des § 1 Abs. 1 Nr. 2 KS1G:
eirngelragens Genossanschall [:] Ewopdizche Gencasenschall (SCE)
DmHmn-uﬂlﬂduRndﬂmm Dmmswmmnismamwm
Ktrperachaften I 5. des §1 Abs., 1 Nr. 3 KS1G:
DWMWH Dmﬂwwm
Kirperschaften L 5. des §1 Abs. 1 Nr. 4 KS1G: . e
HWW |_Jmmmmpmnm 1=ja
[ P —r— sorshge [istische Person des prvatsn Rechis
Dmghimbn.nhrdmmﬁmm
Kérperschalten L 5. des § 1 Abs. 1 Nr. 5 KS1G: T
michirachiatahigar Vensin DF'-.Iu.lu\: ga Sliftung dos privaten Rechis 1=ja
sonaliges Jweckwermigan L] st wndgesalischat
Imvesimentakiiengeselischaf
Karperechaften L 5. des § 1 Abs. 1 Nr. & K516 und vergleichbare ausl@ndische Rechtsformen:
E]Gmmmn Dmmmwmn
1 [ rocsusranige Aresia dos fiontichon Rechts [ rochisfanigo Stfung des Blentlichon Rechis
Dmmmhmmm Dmﬁm&mmmm
é]f bendsstindsche Korperschaf des Gffentichen Rechis Dmmmw-wnm
sonslige juristsche Person des dffentlichan Rachis 3
(L. B. Ewecimmand) DW&&MH&MW
H K5t 1 Fulinsten nasfe Sete 1
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Mustername 2018
EasLaTITET -
Angaben pur Steverbelreiung i
10 | Die Eamperschall i nach dor folgendan Nummaer des § 5 Abs 1 KSIG von der Kieparschafsteger Bofeit ]
11 | Die Korperschall s vollumfnglich won der Honperschafistever befres 1 1=ja
i e sodlen folgendem Emplangsbevollmcht glen/P plinger rugesand werden.
(LT ‘W dam haina worigl]

LE]

14

15

17a

18

19

#

L]

MHMMHMQWMMWW|W aben odor Sachverhale tu benlck: a2
sichligen. Diese ergeben sich aus der besgefighen Aniage, welche mit der MWMMSM 15
paichost ial =11

mUM TTER TR ETTY
Erstes Wirtschaftsjahs Gyl zwoites Wirtschal hr

vom  01.01.2018 bis  31.12.2018 vom bis

Dée Korperschaft wurde mufpelast und bafindat sich in Abaickiung (Ligusdation).
Als Wirtschafisjahe wurde der Besteusrungsreiireum nach § 11 K516 angegeban Diailumn der Aulidsung:

s Uriermshmen hall Anteds, sul de § 5b Abs. 7 KSIG anzuwendsn Bt 1%ja
E8 handeh sich Lm sin Untemetemen, suf das & 8 Abs. 9 KSHG anzuwenden ist, oder um sins Organgessischat, auf deren ' 1=fa
Cgantriger § & Abs. 9 K56 anzanwenden st {wenn ja; Zusatzich Antage(n) CHK Gbermitiein). & 2" 2=ngin
Bel Investmerdionds: An des Investmentionds:

e 1= Investmentionds i, 5. des § 1 Abs. 2 IvS1G

2 = Sperial-irestimantiands i 5. des § 36 Iw3G

und wirtsechaftlic

o 1 = Belriab gewerbhicher A mi eigenes Pechisperstrbehkest
2 = Reghobelneh

3 = Eig b { sigenbetiehsihniiche Exnrichiung
Mur boi Reglebotrieben und boi wirschaftlichen Geschiftabetrioben von Himp hafton, die nichi BB
nach § 5 Abs. 1 Nr. 9 K516 steuorbefredt sind: 1143

Umsdtze des Kalenderahres enschimiiich dor steuarinelen Umsdize, jedoch ohre Umséitoe "
nach § 4 Kr. B bis 10 USIG

Wﬁw-ﬁduﬁﬁhﬁtwmmumwm”wmnm 1
Gewinn i, Rdor, 31 des BMF-Schreibens vom 09,01 2015, BS:EI | 5. 111

Déa Featsteliong des stawerichen Einlagekonios wird pemal Rdnr. 46 das BMF-Scheeibans vom 09012015, U 1=ja
BSEBI | 5111 beantragt 2= i

chrift der Ante

mmzzmzruﬂmmmmt S des § 1 Abs. 1 Nr. 1 und 2 KSIG (Kapitalgesslschaften und Genosserschaften)

‘Husueiioh [reflivi beam Finamuael,
ufu- mumm_hu Heihe der Beeligung mr W1 P, St e
Dot 1 e st nie i, Lol B R Ol ) Lo Jrmt i pvabochaf| mtaret)

Eine Aufstallung Dber eine win der Hote der Betaigung sbweschands Venoiung der Stimmrechte =

ward gesondart Ubarmittell (einschisefiich Edaulerung zur atrweichenden Vertedung) 1=ja
LS 1.'Ia
D gben genannien Angaben tu dan Antedseignarm haben sich gegendiber dem Vedjshr godndist. £ = nan
~ Bitte sats mngoben —
IBAN
BIC

Rama enes von fofle | sbwelchenden Kontoinhabers

55



56 KSt Musterverein Einnahmen tiber 35T€, WGB unter 35T€

Mustername 2018

. I

Falgende Aslagon sind beigeligt:

| Avtagen AESIAes [ Aninge AEV sest [] Anlage BEtnessl [ Antage Ber

| Avtage EOR praa [X] Antage Gem [[] Antage Genadver [ aniage Gl seeans
] riage oR [C] aniage smvest-vertuste [7] Aniage Kassen [7] Aniage 06

| oniage 7 scews  [] Aciage ObKawan [ AclagerPan [] niage 54N

[ ] Antage vertuste [[] Aetage wa [] Aotamn vire [] Antage 2

] Anlage Zinsschennke s [[] Awiage 2ve [[] #nisge kst 1 e

|| Anlage K501 F-38 [[] Antage kSt 1 Fa [] #niage

D Steusrerklinng wurde uier Mitwirng sines Angehérigen der steusrberatenden Barule | 5, dor §5 3 und 4 S8erG angeferst. ___ 1=ja
T iBesl ot Andemigusg dieser Eruilrung hal milgewir: B O Do

e, Ansshen, T elsiorrasac

L]

[[] 1eh gebe die Fesistatungserkiarung i, &, mgum 5 KSIG alsf
Organirager | als gesetzichar Vorinter des Organiragers ab.
Seunnerklinungen sind mmmhm
MMN
o Dot ey sl Qo § 48
|'|II-|.I'd|.I.IIMl }Miml'\l'r-iillh BN, | 3T Abw 3 Ratr 4 K5RG, § 28
b, ) Sty 4 RS und § 30 e 1 Sl 2 KSR, § 3 MRS und § 24 B eedtergl

Ik o Lber e a1 fov S e
o Ty Epcre AT e v e (il P Aageesh n
Comars g et o 20 Bl forss -3

L | 4 Teads Earcigers G b b
Pt D) ] oxer aefian S Frarcast

1] KRG 1900 = - 241098 G | B FIT), mubetat gadndest arch Aol  das Gaaioes wom 1473000 [BGI | & 1554

T b et s i desitnnid
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]

21

8

e it e Krom verietonon Satien

Bezmchrung dey Konparschafl T 4 g
Mustername e
Ers

Anlage Gem 2018

zur Kbrperschafsteusrerkiiinmg

Steverbefreilung von Kérperschaften, die gemeinnitzigen, mildtitigen oder kirch-
lichen Zwecken dienen (§ 5 Abs. 1 Nr. 9 KStG, § 3 Nr. € GewStG und §§ 51 bis 68 AQ)@

Priffungsroltraumg oo 2016 bs20i8
EE

D Kbperschaft verfoigt

Kirchiiche Twecke _mE

miditige Iwecks.  1=ja

folgende gimeinnitzige Zwecke

Diatum der zurzeit gitigen Sstnung 15.11.2015

1 = Satzung liegl dem Finanzamt vor,
1 2 = Setrung wird gesonden Gbarmitioll.

Disturn des zurzeit Beachlusess Gbar die Festoetzung der ndd
mw Mitgliedsbaltrdge, Umlagen u

1= Beschiuss 0. Seile 7 bogl gom Finanzamt vor,
i = Beschiuss I Zeile T wird gesonden Ghenmitiall

i Elenahimon cdes Jafves 2018 (sinschlie@lich der Ummsalzsiower) aus wirschaftiichen Geschifts-
botrioben bolragen medw als 35,000 €

Gosamioimarmen | L
Gaosamioinnahmen des Jahves 2018 (srechieilich Beirags, Spanden, Zuschisss, Eirnaheman pa

Bus der Vermagensyensaliung und sus wrischaftichen Betaligungsn, Lrkatzateus) 2> 35.000
Gesamisinnahmen dea Jahres 2017 (snschisiliich Deirige. Spenden, Zuschisss, Einnabmen -

wus der Vermbgensvensniiung und sus winschafkchen Bolftigungen, Umsatzsteuer) > 35.000
Gesamiginnahman des Jahres 2016 [enschiialich Betrage. Spenden, Zischisse, Elnnahman T

s i Viermigenavenaiung und sus wnschaflichen Betbliqungen, Umeatzabas) ¢ 35.000
Wirtschaftlicho E:::-:.1r|-:|||:'..'__4

2 ;:hm-bzwm

msn fwester ab Zeile 25)

Stouerpllichtige wirtschafiliche Goschiifabetrishe @D HT P

EI s i e rL T i
das fichiigon fichan Geschiftsbetiobe Ehumm-b b
pbRE: o Lo
+ EUR EUR ELR
Summe
Pweckbetrishe Einnahmen
@@ i hedilich
Bezsichaung des Zweckbetrisbs Umsatzsieuer)
EUR

Anlage Gem
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FL

Fil

#H

4

42

43

45

47

Musternama i
2018
. @
Wir oriddoen, dass wir uns von dev Hitfobed{iritighedt (§ 53 Mr. 1 und 2 AC) des von uns beirecten Porscnenkneisos 1=ja
Gbarnougt haksen und Aulpeichnungen dasiiber vordiegen 2 = ngin
Wiir haben ginen Anirag nach § 53 W, 2 Sate 8 A0 gestell. Dieser Anlrag waide biwilligh:
wom Finanzsmi
mil Baschid vom
1=ja
2™ nasiny
'I'hlrm mmmmww ign Perscnen [§ 53 Nr. 1 und 2 A0) 1=ja
FUgte KaMmITen Von dar Hifstedintgiet Haben wir uns. Gberamgl egen vor, 2= nein
Wir eriadren, dass der Zweckbetrieh der WiohHahrsplege nichl des Enverts wogon erdirhaiion wird. Astsichnangen '““"'i.,.
dariber begen vor. @ __ Z=ntin
Finanziorungsbodar dor wohHahrsphegerischen G g &
Finanzionangabodad dos Kalandejahres ELUR
FELT]
Tetebchiiches Ergobnia der wohlfabrisolk shen Gé
303853
Konknolor Finanzionungshedsr der wohitantaplegedischen Gesamiaphdre
Finanziorungsbedan dos vorangegangenen Kalenderjahres
0y
Takskcriicnas Erpebnis der wohifalrisgBagedschen Gesamisphiine
0084
Fi wgabedarf der I piiegerischen Gesamisphine
F T —— Stgan [P ———
y 30,063
Talsachliches Ergobrnis der wohilatitspagatschon Gasamisphilne
3G ms
MFWHMWMW
Betrieh aings Krank i=s
Wir erklinen, mmmmmsn?muhmmmmm 2 = nain
Durchidhrung von sportlichen Vi ELIR >
Verzicht aul die Anwendung der Zweckbetrichsgrenze nach § 67a J
-mmmﬂﬁmﬂwmmmﬂhnwdﬂunﬁ—.
mmmmmgmnmzmmmwuﬂmwwmm 1=ja
Ues i1 Delearl, (388 LN o Eridarung iy mindesiens fed Versnssgungsrelriume bindel = nein
Kalanderjahr, i das auf die A dung der Zwechbedricksg werzchiel worden st
1sja
Die Hnflitrige Birdungsfrist sl noch nichl abgstacden 2 = nein
Wi raser D f0rd Bhirige Birsungstred it abpelnuten mil dom Veraniagungemstraum:
Wi erRETEN hisrnil, dass wir weitarhin sul dia Anwendung der Zeeckbelrebagrens verzichien i=fa
{keine neue Bindungsiist). _ =mein
Wi widarmufen hearmid dan Verschl sl die Amwerdung der Zvackheiristagrenzs 1mj
(Keine welenen Angaben zu don Zelién 45 bis £9 erfordedich) 2-:-1
Sporter tes Vereing alen filw inre sportiiche Beliligung oder e de ihrér Person
rves Mamens, ihoes Bides oder ihver sporfiichen Betdtigung zu Werbezwocken von dem Vpnein wdngm Dritien 1=
dibar oder andone Vorsle - 2 = nen
Versinsfremcde Sportler Raben i dis Tedrahme an Veanstatong{sn) von dem Vemin oder einam Dritien im Zusamenan- 1=p
wittkan mil dim Varein Coer sine Aufenndsantschddgung hinaus Vengliungsn oder anders Vorinile ehalten J5 2 = pin
Einnahman Ausgaben Uterschuss!
Fhloatrag
ELIR EUR EUR
Spordiche Veransiahungen, die-nach § 678 Abs. 3 AD Tweckbeiriste sind
Andora Worarstaiungen
1m_pm|d—uduﬂmmuum:
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51

&

L1y

£

2 I B B

"

-

Zulihrungen zurm Viermagen nach § 62 Abs, 3 Nr. 1 b 4 und Abs, 4 AD (ggf, 0" eintragen) & @

M
SO TTRIMITSS 2018
e [
A Ende des letrien Jahres dos Prifungszeliaums bestanden foigendo Racklagen:
Rickingn nach § 62 Abs, 1 Nr, 1 AD Eir foigende ] Batrag In EUA
Fickhaps noch § 62 A 1 Kr, 2 ACH dio boakaichiigie Wiedirbaachafung von Wirlachafiagiieen, die zur VienwirkBchung dor sioue-
wwmmmw'
£u arsetzendes Winschafsgul Auiisung kumremubarie
Herstsiungskosien)
for peises (Ersatz-)
\'I'H‘lld‘lﬂllml ZW‘I'I.IE
hischan wrd
gesorort Uberretedl|
EUR EUR ELUR ELR ELR
ELR
Fresa Rickisge nach § 52 Abs. 1 Nr. 3 A0S
R Tir den Erwerd von Gesalischafisrechian pur Erhaliung der prozentusien Betesigurng
Kapitalgesalaciaf A
nach § 82 Aba. 1 Nr. 4 AD an der @ i EUR
Zuflihrung v 'u'::r|1'u_'-:_'||:-|1-.:'l.l ing anderer Kdrperschaflen EUR

——

Mur Hir Korperschakon, die bm Prifungsseiraum Minel nach § 83 Nr. 3 AD weltergegeben oder ethaften haben &
Wir haben siner steverbegdnstigien Karparschaft cder siner juristischen Person des Gifentiichen Rechts Misel

1=

zur Vermigersaussiatung ugiwendot. 2 2epsn
Empldngarkirparschaft, Fi , Sheuamummean beglnstigher Dweck Batrag in EUR
1=]n
Wir sl O giree steunrbegleafolen Hiperachal Mabel zur Vermdgeneauistitiung erhalien. 1 2= iy
Getarkorponchall. Findegaml, Sleuimummer Dieiinalighi Swisch EBlalrag in EUR
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a0

1=ja
2% Fun
Fuwerihungsg Bastrag i EUR
b
8

Es wurden Yergihangon an beschrinkd Sieuerplichiige gelessiol, 10r dip oin Steusratoug nach § S0 ES3G vorzunchmen ist. 1=ja
T8 | Wenn ja, sind des Zeden 30 bis 37 dér Anlage WA auszuliian, 2= nein




ANLAGE 4

Musterprotokoll Griindung

SOVD

Protokoll iiber die Griindung und erstmalige Mitgliederversammlung des Vereins 01.02.20XX
Musterverein

Am [Datum] versammelten sich in [StraBe, Hausnummer, PLZ, Ort] die
in der als Anlage 1 beigefligten Anwesenheitsliste genannten Personen zur
Beschlussfassung tber die Griindung eines Vereins mit dem Zweck [Zweck] .

Herr/Frau [Name] er6ffnete um [Uhrzeit] Uhr die Versammlung, begriRte
die Erschienenen, erlduterte den Zweck der Zusammenkunft und Gbernahm
im Einverstandnis aller Anwesenden die Leitung der Versammlung.

Auf Vorschlag des/der Versammlungsleiters/-in wurde Herr/Frau [Name] durch
Zuruf und mit seiner/ihrer Zustimmung zum/-r Schriftfihrer/-in gewahlt.

Der/die Versammlungsleiter/-in gab sodann folgende Tagesordnungspunkte (TOP)
fur die Versammlung bekannt:

Beratung und Feststellung der Vereinssatzung und Griindung des Vereins
Wahl des Vereinsvorstandes und der Revisorinnen und Revisoren
Beschluss tiber die Beitragsordnung

Diskussion und ggf. Beschlussfassung iiber anstehende Aufgaben des Vereins

vk wn e

Mustertagesordnungspunkte

Die Anwesenden stimmten durch ihr Handzeichen der Tagesordnung zu.
/ Widerspruch gegen die vorgeschlagene Tagesordnung wurde nicht erhoben.

TOP 1:

Der/die Versammlungsleiter/-in erlduterte den Vorschlag, einen Verein

mit Namen [Name] zu errichten. Der Satzungsentwurf wurde vorgelesen
und diskutiert. AnschlieBend wurde dariiber abgestimmt, den Verein [Name]
zu errichten und ihm die vorgeschlagene Satzung zu geben.

Das Ergebnis der per Handzeichen erfolgten Abstimmung:
[X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen.

Die Satzung wurde somit von den Anwesenden beschlossen und diese erklarten,

e den Verein [Name] mit dem Sitz in [Ort Sitz] zu griinden,
e ihm die Satzung zu geben, die dieser Niederschrift (als Anlage 2) beigefiigt ist,

e dem Verein als Griindungsmitglieder anzugehéren.

Die Anwesenden unterschrieben die Satzung.
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SOVD

TOP 2:

AnschlieBend wurde die Wahl der Mitglieder des Vorstandes als Einzelwahl
durchgefiihrt. Dabei wurden die Bestimmungen der soeben beschlosse-
nen Satzung beachtet. Zur Wahl fiir den Vorstand stellten sich: [Muster-
person 1, Musterperson 2, Musterperson 3, Musterperson 4] [usw.] . Die
Abstimmung erfolgte einzeln per Handzeichen. Gewahlt wurden:

e Zur/-m 1. Vorsitzenden [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]
mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen

e Zur/-m 2. Vorsitzenden [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]
mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen

e Zum/-r Kassierer/-in [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]
mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen

e Zum/-r Schriftfiihrer/-in [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]
mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen

e Zum/-r Beisitzer/-in [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]
mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen

o ggf weitere Amter.
Alle Gewahlten erklarten, die Wahl anzunehmen.
Weiter erfolgte die Wahl der Revisorinnen und Revisoren.

Zur Wahl als Revisor/-in stellten sich: [Musterperson 1, Musterperson 2, Muster-
person 3] [usw.] . Die Abstimmung erfolgte einzeln per Handzeichen. Gewahlt wurden:

e [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]

mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen
e [Vorname, Familienname, Geburtsdatum, Adresse]

mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen und [X] Enthaltungen.

Alle Gewabhlten erklarten, die Wahl anzunehmen.

TOP 3:
Die Versammlung beschloss mit [X] Ja-Stimmen, [X] Nein-Stimmen
und [X] Enthaltungen die in der Anlage 3 beigefligte Beitragsordnung.

TOP 4:
Die Versammlung erorterte sodann anstehende erste Aufgaben zur Verwirk-
lichung des Vereinszwecks. Beschlisse hierzu wurden gefasst/nicht gefasst .

TOP 5
Inhalt zum Mustertagesordnungspunkt

Der Versammlungsleiter stellte alle gefassten Beschlisse fest
und schloss die Versammlung um [Uhrzeit] Uhr.

[Ort], den [Datum] Unterschrift Versammlungsleiter/-in
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Mecklenburg-Vorpommern
Henrik-Ibsen-Strafte 20
18106 Rostock

Tel.0381 76 01 09-0
Fax 0381 76 01 09-20
info@sovd-mv.de
www.sovd-mv.de

Mitteldeutschland
MoritzstraBBe 2 F
39124 Magdeburg

Tel.0391 253 88-97
Fax 0391 253 88-98
info@sovd-mitteldeutschland.de
www.sovd-mitteldeutschland.de

Regionalbiiro Sachsen
Konkordienstraf3e 46
01127 Dresden

Tel.0351 213 11-45
Fax 0351 213 11-46
info@sovd-sa.de

Regionalbiiro Thiiringen
Magdeburger Allee 138
99086 Erfurt

Tel.0361 790790 07
Fax 0361 790790 06
info@sovd-thue.de

Niedersachsen
Herschelstrafie 31
30159 Hannover

Tel.0511 701 48-0
Fax 0511 701 48-70
info@sovd-nds.de
www.sovd-nds.de

Nordrhein-Westfalen
Erkrather Str. 343
40231 Disseldorf

Tel.0211 386 03-0
Fax 0211 382175
info@sovd-nrw.de
www.sovd-nrw.de

Rheinland-Pfalz/Saarland
PfriindnerstraBe 11
67659 Kaiserslautern

Tel.0631 73657
Fax 0631 79348
info@sovd-rps.de
www.sovd-rlp-saarland.de

Schleswig-Holstein
Muhliusstrae 87
24103 Kiel

Tel.0431 983 88-0
Fax 0431 9 83 88-10
info@sovd-sh.de
www.sovd-sh.de
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